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PRESENTACION

Todo particular que desee obtener Acuerdo de Autorizacién de Validez Oficial de
Estudios, orientada en la integracion del modelo educativo de formacion para la vida
de los educandos, asi como los contenidos de los planes y programas de estudio para
impartir el servicio educativo del tipo basico, nivel primaria, debera cubrir, cumplir y
obtener las licencias, autorizaciones y permisos de funcionamiento del inmueble que
pretende proponer como plantel educativo, expedidos por las autoridades
correspondientes, quedando sujetos a la observancia de los principios y a la
consecucion de los fines establecidos en los articulos 3o. fraccién VI y 8o. segundo
parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 13 y 126 fraccion
VI incisos a) y b) de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;
1°, 15, 16, 98, 114 fraccién VII, 115 fraccion VII, 146, 147,148,149 y 151 de la Ley
General de Educacién; 1, 2, 3,7, 69, 70, 72y 73 de la Ley de Educacién para el Estado
Libre y Soberano de Oaxaca; Acuerdo Secretarial nUmero 243 por el que se
establecen las bases generales de autorizacion o reconocimiento de validez oficial de
estudios y Acuerdo Secretarial nimero 254 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir educacion primaria, 22
fraccion XIV del Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacion Publica de
Oaxaca y demas disposiciones aplicables.

Por tanto, a fin de la integracion del expediente técnico-administrativo que sustentara
su solicitud interpuesta, deberé contar con la infraestructura en la que se pretenda
impartir educacion del nivel primaria, cuyas instalaciones habran de estar
completamente concluidas y garantizar a cada educando, un espacio para llevar
a cabo el proceso de ensefianza-aprendizaje, ademas de cumplir las condiciones
higiénicas, de seguridad y pedagdgicas a que se refiere la fraccion Il del Articulo 147
de la Ley General de Educacion; fraccion Il del Articulo 70 de la Ley de Educacion
para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca; y Acuerdo Secretarial nUmero 254.

Aunado a lo anterior, con fecha 26 de mayo de 2020 fue publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el Acuerdo SIPINNA/EXT/01/2020, por el que se aprueban acciones
indispensables para la atencion y proteccion de nifias, nifios y adolescentes durante
la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor, por la epidemia de enfermedad
generada por elvirus SARS-CoV-2 (COVID19), en el que se propone continuar
acciones Yy estrategias que favorezcan el desarrollo integral de las nifias, nifios y
adolescentes (NNA), es de observancia obligatoria sujetarse a la Guia para el
regreso responsable y ordenado a las escuelas. Documento que fue elaborado de
manera conjunta por la Secretaria de Salud y la Secretaria de Educacién Publica.

Es asi como el presente Instructivo, constituye pues, el instrumento que pretende guiar
paso a paso el procedimiento a llevar a cabo por el particular solicitante, con la
finalidad de cumplir con lo requerido en los procesos y tramites conducentes a la
obtencién de la Autorizacién de Validez Oficial de Estudios.
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Educacion Publica de Oaxaca y presentarse ante la Direccion de Planeacion
Educativa de este Instituto, en el domicilio ubicado en 42. Privada de Prolongacion
José Lopez Alavez numero 113, Residencial San Felipe, C.P. 68020, Oaxaca de
‘ Juérez,Oaxaca.

‘ 1. La solicitud deber& estar dirigida al C. Director General del Instituto Estatal de

. Los trAmites deberén efectuarlos, la persona fisica o el Representante Legal, si es

‘ persona moral. En caso de facultar a una persona distinta a los mencionados para
realizar la entrega del expediente técnico administrativo, esta tendr4 que ser
‘ manifestada y autorizada en la solicitud, ademas de presentar identificacion oficial

‘ al momento de la entrega
‘ 3. Una vez integrado en su totalidad el Expediente Técnico—Administrativo, el
4 particular debera presentarlo con la documentacion requerida (sin perforaciones)
‘ en protectores de hoja tamafio carta, dentro de carpeta panoramica Tamafio Carta
con Arillo en O de 3, de 1.5 o 2 pulgadas, como se muestra en las siguientes

‘ ‘ imagenes ilustrativas.

WWW'{"‘W‘?W

| L Protectores de hoja

‘ Carpeta panoramica
Arillo en O de 3

{ 4. La solicitud y el Expediente Técnico—Administrativo se recibiran unicamente en el
horario comprendido de lunes a viernes de 09:00 a.m. a 14:00 p.m., conforme al

4 periodo que se establezca en la convocatoria que se emita por esta Direccion de
Planeacion Educativa.

{ 5. Los pagos correspondientes al derecho a tramite de Autorizacion de Validez Oficial
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de Estudios, se realizaran conforme a lo establecido en la Ley Estatal de Derechos
del Estado de Oaxaca vigente al momento de solicitar el tramite.

o

Cuando se omitan datos, falte algin documento, o requisito de la citada relacion,
se le concederd el término de Ley para solventarlo. En caso de no dar
cumplimiento, se desechard la solicitud dejando a salvo los derechos del
solicitante para iniciar un nuevo tramite, cuando esta Autoridad Educativa
emita convocatoria para tal efecto.

N

En el caso de que la documentacion presentada sea apdcrifa, falsa o copias a color
pretendiendo ostentarlas como originales, se procedera ante las autoridades
correspondientes, y se dara por desechado el trdmite con base a la normatividad
aplicable.

Lo anterior sin responsabilidad para el Instituto Estatal de Educacién Publica,
de reconocer los estudios sin validez oficial, aun cuando se hayan impartido,
ya sea con anterioridad a la solicitud del trdmite, o bien, durante la revision
del expediente Técnico—Administrativo.

oo

Una vez validada la informacién contenida en la solicitud y en los anexos
correspondientes conforme a los requisitos establecidos, esta Autoridad educativa
podra efectuar la visita de inspeccion al inmueble propuesto conforme el articulo
90. del Acuerdo Secretarial 243, dentro del plazo que se establezca en el acuerdo
especifico de que se trate.

©

Los datos personales expuestos y exhibidos durante el proceso administrativo para
la obtencién y tratamiento de la autorizacion del Acuerdo de Validez Oficial de
Estudios, para los niveles educativos de preescolar, primaria o secundaria; seran
protegidos conforme al articulo 2 fracciones Il, IV y V; de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del estado de
Oaxaca. Asimismo de las responsabilidades y sanciones establecidas bajo los
articulos 115 fracciones I, IV y VII, fraccion | y 116 fracciones |, Il y Il de la misma

ley.
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ORDEN EN EL QUE SE DEBERAN INTEGRAR LOS DOCUMENTOS EN EL
EXPEDIENTE TECNICO-ADMINISTRATIVO, PARA OBTENER LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION DEL TIPO BASICO, NIVEL
PRIMARIA, MODALIDAD ESCOLARIZADA.

1. Portada. (Formato 1)

2. Listado enumerando la documentacion que integra el expediente, especificando
si es original o copia certificada ante Notario Publico.

3. Comprobante original de los pagos de Derechos correspondientes, el cual debe
ser expedido a favor del solicitante de la Autorizacion para impartir Educacion
Primaria (Persona Fisica o Persona Moral), sefialando el domicilio exacto y
conforme a la constancia de autorizacién de Uso de Suelo, incluyendo el
codigo postal (ver pag. 8), ademés de especificar las siguientes claves:

a) 3JAAAHO007. Estudio y Tramite de la Solicitud de Autorizacién Educacion
Primaria.

b) 3JAAAHO008. Resolucion de la solicitud de Autorizacién Educacion
Primaria.

Una vez realizada la visita de inspeccion, en caso de ser autorizado el
tramite, para la entrega del acuerdo, deberd efectuar el pago:
3JAAAHO009. Autorizacion en cualquiera de sus modalidades y tipos
Educacion Primaria.

4. Solicitud suscrita por el interesado, ya sea Persona Fisica o Persona Moral a
través de su Representante Legal, (Formato 2), incluyendo la terna de nombres
para el plantel educativo, enlistados en orden de preferencia.

Cuando el trdmite sea para entrega o recepcion de documentos por una persona
distinta a los interesados, debera mencionarse en la solicitud y presentar copia
simple a color, clara y legible de la identificacion oficial vigente con fotografia de
quien autorice para dichos efectos.

5. Justificacion de los nombres propuestos para el plantel educativo. Deberan ser
presentados y desarrollados en una cuartilla como minimo por cada una de las
propuestas y de acuerdo al orden presentado en la solicitud, debiendo considerar
los requisitos que se sefialan a continuacion:

a. Solo se aceptan nombres que se refieran a valores culturales o
universales (lemas, personajes, fechas o hechos histéricos, cientificos,
técnicos o artisticos, nacionales o internacionales).

b. No se permite la autorizacion de nhombres de personas vivas.
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c. No se antepondra ningun titulo o grado al nombre cuando éste se refiera
a personas.

d. No se autorizaran nombres relacionados con credos religiosos, salvo los
de personajes cuya accidn merezca reconocimiento social.

e. Cuando el nombre haga alusion a un determinado nivel educativo, éste
debera corresponder al que efectivamente se imparta.

f. No se autorizaran nombres de marcas comerciales.

g. No se permite que el nombre de la escuela se repita con los autorizados
por la autoridad educativa en el Estado si corresponde al mismo nivel
educativo, municipio y localidad.

Los nombres propuestos para el plantel educativo seran con base en los lineamientos
emitidos por el Sistema de Identificacion de Centros (SIC) de la Direccion General de
Planeacion, Programacién y Estadistica Educativa de la SEP, y en cumplimiento con
los requisitos establecidos en el articulo 4° fraccién VIl 'y 5° del Acuerdo por el que se
establecen los requisitos y procedimientos relacionados con la autorizacién para
impartir educacion primaria.

Nota: La documentacién presentada en el Expediente Técnico-Administrativo, no
debera contener ninguno de los nombres propuestos de la terna, ya que este se
autoriza una vez que se emite el acuerdo de Autorizacién de Validez Oficial de
Estudios.

6. Presentar documentacion del solicitante del Acuerdo de Autorizacién
(persona fisica o persona moral).

a) En caso de ser Persona Fisica, presentar:
e Original del acta de nacimiento o copia certificada ante Notario
Publico.
e Copia a color, clara y legible, certificada ante Notario Publico de la
identificacion oficial vigente con fotografia.

b) En caso de ser Personal Moral, presentar:

e Copia certificada ante Notario Publico del Acta Constitutiva,
incluyendo:
= EIl objeto social debe sefialar que sera para la imparticion de
educacion bésica, en todos o en el nivel especifico que oferta
(preescolar, primaria o secundaria).
La inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad o el Instituto
de la Funcién Registral, y la autorizacion de la Secretaria de
Relaciones Exteriores o Secretaria de Economia.
» La designacion de la personalidad del Representante Legal, con
la facultad para ejercer actos de administracion y de dominio.
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e Copia a color, clara y legible certificada ante Notario Publico de la
identificacion oficial vigente con fotografia, del Representante Legal.

e En caso de existir modificaciones en el Acta Constitutiva, deberan
presentar también, la Gltima protocolizacion en copia certificada ante
Notario Publico.

7. Copia certificada ante Notario Publico de la Constancia de Autorizacion de
Uso de Suelo para inicio de operaciones, con fecha de expedicion. Dicha
constancia debera ser emitida por el municipio de la localidad donde se
encuentre ubicado el inmueble, puntualizando el nombre completo del
solicitante (persona fisica o moral), el domicilio correcto incluyendo cédigo
postal y la mencion de que el inmueble se autoriza para ser destinado como
plantel de educacion basica, nivel primaria o los niveles a impartir.

Notas:

No se aceptardn documentos expedidos por agencias municipales, con
fundamento en la Ley Orgénica Municipal del Estado de Oaxaca, articulos 68
fraccion Xl y 80.

Cuando la constancia de autorizacion de uso de suelo no mencione el cédigo
postal, debera presentar original de la constancia expedida por el Servicio
Postal Mexicano (SEPOMEX) definiendo el mismo.

oo

Copia certificada ante Notario Publico del documento que acredite la
ocupacién legal del inmueble.

. Tratdndose de inmuebles propios, para acreditar su propiedad deberéa presentar:

a. Copia certificada ante Notario Publico del titulo de propiedad, escritura publica

o instrumento notarial, mismo que tendré de contener, fecha y namero de folio

de la inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad o el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de Oaxaca.

Notas:

Toda la documentacién debera estar a nombre del solicitante del Acuerdo de
Autorizacion de Validez Oficial de Estudios y el domicilio sefialado ser acorde
al establecido en la constancia de autorizacién de uso de suelo, incluyendo
el codigo postal.

No se aceptan contratos de promesa compraventa, o de predios irregulares
con tramites aun en el Registro Agrario Nacional.

II. Tratdndose de inmuebles arrendados, se debera acreditar mediante el contrato
de arrendamiento, en el cual se mencionara:
a. Nombres del arrendador y del arrendatario (el solicitante del acuerdo de
autorizacion).
8
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b. El domicilio sefialado en el contrato de arrendamiento debe ser acorde al
establecido en la constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el
codigo postal.

c. Lafechade inicio y término del contrato debera determinarse en funcién de
la duracion del ciclo escolar completo.

d. El periodo de vigencia tendra que ser como minimo dos ciclos escolares,
debiendo cubrir inicio y culminacion del ciclo escolar.

e. El uso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacion basica o
primaria. En caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo,
mencionarlo.

Se debe mencionar el documento que compruebe la titularidad del inmueble
conteniendo fecha y numero de folio de la inscripcién ante el Registro Publico
de la Propiedad o el Instituto de la Funcién Registral del Estado de Oaxaca.

g. Mencionar que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.

h. Ratificacion de contenido y firmas ante Notario Publico.

lll. En el caso de que la institucion pretenda funcionar en algun inmueble dado en
comodato, se tendra que acreditar tal situacion mediante contrato de comodato, el
cual debera mencionar:

a. Los nombres del comodante y comodatario (el solicitante del acuerdo de

autorizacion).

b. EIl domicilio sefialado en el contrato de comodato, ser acorde al establecido
en la constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el codigo postal.

c. Lafecha de inicio y término del contrato debera determinarse en funciéon
de la duracién del ciclo escolar completo.

d. El periodo de vigencia ser como minimo dos ciclos escolares, debiendo
cubrir inicio y culminacion del ciclo escolar.

e. Se debe mencionar el documento que compruebe la titularidad del inmueble
conteniendo fecha y numero de folio de lainscripcion ante el Registro Publico
de la Propiedad o el Instituto de la Funcién Registral del Estado de Oaxaca.

f. Eluso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacion basica
o primaria. En caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo,
mencionarlo.

g. Deberd mencionar que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.

h. Ratificacion de contenido y firmas ante Notario Publico.

Notas:
El domicilio sefialado en el contrato de comodato o arrendamiento, debera
corresponder al mismo determinado en la constancia de autorizacion de uso de
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suelo, otorgado por la autoridad municipal de su demarcacion, asi como incluir el
cadigo postal asignado.

No se aceptaran contratos subarrendados o traspasos.

No se aceptaran contratos por tiempo indefinido.

9. Original del plano o planos arquitectonicos a escala 1:100, medidas 90 x 60
cm., doblado a tamafio carta, de acuerdo a las especificaciones del inmueble
propuesto, que acompafa a este mismo instructivo sefialando:

a. Dibujo de la planta arquitecténica que conforman el inmueble, con la simbologia
convencional para su representacion adecuada, incluyendo el norte, ejes,
niveles, vacios, mobiliario y equipo (fijo y maovil), estructura, nombre de espacios,
acotaciones de dimensiones y sefalizaciones de acceso, salida, ventilacion e
iluminacién de cada uno de las secciones de:

e Espacios educativos: Aulas de todos los grados, salén de usos mudltiples,
acervo bibliografico, centro de computo, entre otros.

e Espacios administrativos: Direccion escolar, areas de servicios generales y
médicos, almacenes, bodega, entre otros.

e Espacios de saneamiento: Modulos sanitarios de nifios, médulos sanitarios
de nifias, y sanitarios de personal directivo, docente, administrativo y de
servicios.

e Areas recreativas, deportivas, explanada civica, entre otras.

e Corredores, pasillos, escaleras, rampas, accesos principales, salidas de
emergencia y punto de concentracién en caso de siniestro.

b. Cuadro de acotaciones al margen, conteniendo:

e Nombre del solicitante, nivel educativo a impartir (primaria), domicilio
acorde a la constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el
cadigo postal.

e Cuadro de areas con las dimensiones totales del predio, dimension de
construccién, nombre y dimensiones de las areas.

e Nombre, nimero de cédula, firma y sello del dibujante y del responsable
D.R.O. Clasificacién A.

e Escala gréfica, clave del plano y fecha de elaboracion.

c. De tener otro nivel educativo autorizado en el mismo inmueble, se deberan
identificar ambos dibujos, con la simbologia, sombreado o con la coloracion
necesaria para el area que corresponde al nivel ya autorizado, y el que se esta
solicitando.
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Notas:

e Las medidas en metros cuadrados para la superficie minima del predio asi
como en aulas, deberan cumplir con lo que establece el acuerdo secretarial
254, ya sea para construcciones exprofeso, o construcciones adaptadas para
el nivel educativo de primaria.

e En caso de no tener una construccion exprofeso, solo se autorizardn dos
niveles educativos en el mismo espacio, y debera delimitar cada uno de
ellos.

e Cuando se solicite la autorizacion para impartir tres niveles educativos, solo
se les otorgard la autorizacion siempre y cuando los edificios se hayan
construido exprofeso para impatrtir el servicio educativo.

10. Original de croquis de localizacion del inmueble, en hoja tamafio carta,
resaltando el predio del inmueble propuesto e indicando las vialidades
circundantes (3 cuadras a la redonda). En el encabezado debera sefalar el
nombre del solicitante, el nivel educativo a impartir y domicilio acorde a la

constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el cédigo postal.
~ T~ CROQUIS DE LOCALIZACION

(imagen de referencia)

11. Original o copia certificada ante Notario Publico del Dictamen de Seguridad
Estructural, Constancia de Seguridad Estructural y Constancia de
Funcionalidad del inmueble, expedidos por un Director Responsable de Obras
(D.R.O.) clasificacion A, anexando copias a color certificadas ante Notario
Pablico del oficio de autorizacion expedido por la Secretaria de
Infraestructuras y Comunicaciones, y de la cédula de D.R.O. clasificacion
A vigente.

El Dictamen de Seguridad Estructural debera contener:
11

UN PUEBLO TRANSFORMANDO
+——— SUHISTORIA ——



IEEPO

N

il

k:.:

r

kPR
Il

3

Y OAXACA

i

a. Fecha de expedicion reciente.

b. Vigencia del Dictamen (minimo un afio y maximo tres afios, quedando sin valor

en caso de que la edificacion sufra modificaciones o alteraciones en su

estructura principal acorde a las condiciones actuales, cuando por causas
naturales sufra alteraciones o dafios por sismo, inundaciones o0 eventos
extraordinarios a la naturaleza).

c. Nombre del solicitante, domicilio donde se ubica el inmueble (acorde a la
constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el cédigo postal), y el
nivel educativo a impartir.

. Antecedentes del inmueble sefialando edad aproximada del edificio, vida util
total, y estado de conservacion.

e. Sefalar si el inmueble es adaptado o si fue construido exprofeso para la

imparticién del servicio educativo.

f. Sefialar si se comparte el inmueble con otro nivel educativo previamente

autorizado, de ser el caso, debera tener delimitada el area especifica por cada

nivel y garantizar que no implique ningun riesgo para el nuevo nivel educativo
solicitado.

g. Descripcion arquitecténica y tipo de estructura, mencionando la totalidad en

metros cuadrados del predio y construccion.

h. Caracteristicas estructurales, detalles y especificaciones técnicas.

Mencionando si existen alteraciones, irregularidades, dafios por el paso del

tiempo o por eventos naturales (sismos, incendios, inundaciones, entre otros).

i. Indicar a detalle y de forma analitica los tipos y materiales de las

instalaciones eléctricas, hidraulicas y sanitarias, ademas de mencionar que

se encuentran en éptimas condiciones y que se destinara para la prestacion del
servicio educativo de nivel de educacién basica o primaria.

Si cuenta con instalaciones de gas de tanque estacionario, debera anexar

dictamen emitido por la empresa que suministra el servicio.

j. Recomendaciones y Conclusiones.

k. Fotografias a color (maximo 20) rubricadas al calce por el D.R.O. Clasificacion

A, e indicando al pie de cada una lo que muestra:

a. Espacios educativos: Aulas de todos los grados, salon de usos multiples,
acervo bibliografico, centro de computo, entre otros.

b. Espacios administrativos: Direccion escolar, areas de servicios generales
y médicos, almacenes, bodega, entre otros.

c. Espacios de saneamientos: Modulos sanitarios de nifios, moédulos
sanitarios de niflas, y sanitarios de personal directivo, docente,
administrativo y de servicios.

12
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d. Areas recreativas, deportivas, explanada civica, entre otras.
e. Corredores, pasillos, escaleras, rampas, accesos principales, salidas de
emergencia y punto de concentracién en caso de siniestro.

Nota: La exposicion fotografica debera ser de los interiores y exteriores de las
areas, con mobiliario y equipos utilizados para cada caso, sin alumnos y
Uunicamente del nivel educativo del cual se esta solicitando la autorizacion.

La Constancia de Seguridad Estructural debera contener:

. Fecha de expedicion reciente.

. Periodo de vigencia (minimo un afio y maximo tres afios, quedando sin valor
en caso de que la edificacion sufra modificaciones o alteraciones en su
estructura principal acorde a las condiciones actuales, cuando por causas
naturales sufra alteraciones o dafios por sismo, inundaciones o eventos
extraordinarios a la naturaleza).

c. Nombre del solicitante, domicilio donde se ubica el inmueble (acorde a la

constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el codigo postal), y el

nivel educativo a impartir.

d. Mencionar el nivel educativo y que el inmueble cumple con las normas de

construccion aplicables al lugar donde se encuentra.

La Constancia de Funcionalidad debera contener:

a. Fecha de expedicion vigente.

b. Nombre del solicitante y domicilio del inmueble, acorde a la constancia de

autorizacion de uso de suelo, incluyendo el codigo postal.

c. De acuerdo al apartado “ESPECIFICACIONES DEL NIVEL PROPUESTO” (pag.

15) debe mencionar la capacidad maxima de alumnado por grados, sefialando

los metros cuadrados de cada una de las aulas, de las areas de recreacion y de
usos multiples, anotando la capacidad maxima de alumnado conforme al
Acuerdo Secretarial 254.

d. Mencionar que las instalaciones son funcionales para la operacion de la escuela
del nivel basico o primaria, en estricto apego a los lineamientos y normas
establecidas.

Notas: La informacién solicitada es enunciativa mas no limitativa.
Todo lo anterior referido al proyecto estructural debera contar con:
¢ Nombre, numero de cédula, firma autdgrafa y rabrica del Director Responsable
de Obra Clasificacion A.
e Describir en funcion del inmueble propuesto y no basarse en consideraciones
tedricas de materiales, procesos y descripciones.
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Copia certificada ante Notario Publico del Dictamen favorable de Condiciones
Sanitarias, vigente y expedida por los Servicios de Salud de Oaxaca, precisando
nombre del solicitante, si es una persona fisica, denominarla como titular, si es
persona moral incluir el nombre del representante legal, asi como mencionar el
domicilio acorde a la constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el
cadigo postal, y el nivel educativo a impartir.

Copia certificada ante Notario Publico del Reporte de Factibilidad vigente,
otorgado por la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil (CEPCO),
precisando nombre del solicitante, si es una persona fisica, denominarla como
titular, si es persona moral incluir el nombre del representante legal, asi como
mencionar el domicilio acorde a la constancia de autorizacién de uso de suelo,
incluyendo el codigo postal, y el nivel educativo a impartir, y que las instalaciones
cumplen en materia de proteccion civil, gue no existen riesgos internos y externos.

Copia Certificada ante Notario Publico de la Constancia del Plan Escolar de
Gestion de Riesgos de Desastres, vigente con fecha de expedicién reciente,
emitida por la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil, precisando nombre del
solicitante, si es una persona fisica, denominarla como titular, si es persona moral
incluir el nombre del representante legal, asi como mencionar el domicilio acorde
a la constancia de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el cédigo postal, y el
nivel educativo a impartir.

Original del Acta Constitutiva del Comité de Seguridad y Emergencia Escolar
dentro del Plantel Educativo, de acuerdo a los lineamientos establecidos por
CEPCO, sefialando el nivel educativo a impartir y domicilio acorde a la constancia
de autorizacion de uso de suelo, incluyendo el codigo postal.

Descripcién de las Instalaciones, presentarse conforme al Anexo 2 del Acuerdo
Secretarial nUmero 254.

Plantilla de Personal directivo y docente, conforme al Anexo 1 del Acuerdo
Secretarial nimero 254.

Nota: Observar y acatar los ACUERDOS que emite la Secretaria de Educacion
Pulblica, en materia de la evaluacion del ciclo escolar vigente y cumplir con los planes
y programas de estudio de Educacién Basica (preescolar, primaria y secundaria),
aplicables a toda la Republica.
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ESPECIFICACIONES DEL INMUEBLE PROPUESTO

Las instalaciones en las que se pretenda impartir educacion del tipo basico, nivel
primaria, deberan estar completamente concluidas y equipadas, a fin de
proporcionar a cada educando un espacio para facilitar el proceso de ensefianza-
aprendizaje, por lo que tendra que cumplir con las condiciones higiénicas, de
seguridad y pedagogicas en apego a lo dispuesto en la fraccion Il del Articulo 147 de
la Ley General de Educacion; fraccién Il del Articulo 70 de la Ley de Educacion para
el Estado Libre y Soberano de Oaxaca; y Acuerdo Secretarial nimero 254.

Los espacios deben contar con iluminacion y ventilacion adecuadas a las
caracteristicas del medio ambiente en que se encuentren; con agua potable y servicios
sanitarios, tomando como referencia las condiciones que establecen los articulos 20,
21, 22, 23 y 24 del Acuerdo Secretarial nimero 254, ademas de cumplir con las
disposiciones legales y administrativas en materia de construccion de inmuebles, y
tomando como referencia las especificaciones que a continuacion se sefialan.

El particular debera considerar los siguientes requisitos de las instalaciones, material
y equipo escolar, los cuales deberan ser suficientes para cumplir con los programas
de estudios:

Superficie minima.

a. La superficie total del predio sera a razén de 2.50 m2 por alumno y el de las
aulas de 1.00 m2 por alumno.

b. Las instalaciones deben prever como superficie en las aulas 1.00 m2 por
educando, considerando también el espacio del maestro que sera de
2.00 m2. La superficie de recreacion debe ser de 1.50 m2 por educando,
considerando la inscripcion esperada para los seis grados y el patio ubicarse en
la planta baja del inmueble.

Il.  Aulas. Las dimensiones minimas seran las siguientes:

a. Para edificios construidos ex - profeso: Salén de 1 a 15 alumnos se requieren 24
m2, de 16 a 30 alumnos 48 m2 y de 31 a 40 alumnos se requieren 64 m2.

b. Para construcciones adaptadas: La superficie minima de un salon sera de 14
m2, es decir, por cada alumno 1.00 m2 de espacio, considerando también el
espacio para el maestro.

c. Las aulas tendran visibilidad adecuada y el mobiliario y equipo debera adaptarse
a la talla y necesidades del educando.

d. La altura de las aulas sera siempre de 2.70 m.

Solamente se aprobaran instalaciones que cuenten con superficie construida
para los seis grados, con sus anexos correspondientes. Aun cuando se impartan
determinados grados escolares.
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[ll. Puertas.

a. El ancho minimo en aulas sera de 0.90 m., las salidas de emergencia y las de
acceso de la via publica seran de: 1.20 m. como minimo.

b. Los auditorios o salones de reunién deben contar con dos puertas de 0.90 m.
de ancho; en total, 1.80 m.

c. Laaltura de las puertas sera de 2.10 m. como minimo.

IV. Escaleras.

a. Deberan tener 1.20 m. de ancho cuando se dé servicio hasta 360 alumnos e iran
aumentando 0.60 m. por cada 180 alumnos o fraccién, pero nunca podran ser
mayores a 2.40 m.

. Si hay mayor niumero de alumnos, se implementara una rampa o se aumentara
un médulo de escaleras.

c. La huella antiderrapante sera de 25 cm. minimo y el peralte de 18 cm. maximoy

la altura minima de los barandales sera de 0.90 m., medidos a partir de la nariz

del escalon y se construiran solamente de elementos verticales.

<

Corredores y pasillos.

Los corredores comunes a 2 o mas aulas deberan tener un ancho de 1.20 m. y
2.30 m. de altura, con anchura adicional no menos de 0.60 m. por cada 100
usuarios.

VL. lluminacién.
a. Sera natural, por lo menos en la quinta parte de la superficie del aula.

b. Los niveles minimos de iluminacién en los salones de clase seran de 150 luxes,
mientras que en los auditorios sera de 330.

VIl.  Ventilacion.

Debera ser suficiente, por o menos en la tercera parte de la superficie minima
de iluminacién.

VIIl.  Sanitarios.

a. Deberan estar separados para hombres y mujeres y conservar su privacidada
través de divisiones o puertas, el de los hombres debera contar con un retrete y
un mingitorio por cada 20 alumnos y el de las mujeres, contar con un retrete por
cada 20 alumnas. Ademas tendran que_ubicarse por separado los sanitarios para
el personal administrativo, docente y de servicios
Para salvaguardar la seguridad y privacidad de los educandos, los sanitarios
deberan contar con puertas.

. La ventilacion seré natural y con iluminacién de 75 luxes.

c. Un lavabo por cada 40 alumnos.

d. Los mingitorios seran adecuados para los nifios y la concentracibn maxima de
los sanitarios debera estar en la planta baja.
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Bebederos. Un bebedero por cada 40 alumnos con agua purificada. Derivado
de la contingencia generada por el SARS-COV2, se recomienda sea
suministrado a través de garrafones de agua para consumo humano.

<

Areas deportivas.

Canchas de basquetboll, voleibol, futbol o bien una cancha de usos multiples.

Las medidas de las pistas o canchas de baloncestos difieren levemente segun
los paises, cualquier caso, es un area rectangular con unas dimensiones que
oscilan entre los 29 por 15 m. hasta 22 por 13 m. y en cada extremo hay un
tablero vertical de aproximadamente 2 por 1 m. que esta anclado en un muro
suspendido del techo o montado de otra manera, de forma que su borde inferior
esté a 2.70 m. sobre el suelo. Las cestas o canastas se encuentran firmemente
sujetas a los tableros a una altura de 3 m. sobre la superficie de juego, cada una
tiene un diametro de 46 cm. y consiste en un aro horizontal de metal, de cuyo
borde cuelga una red de malla blanca. La pelota oficial es de cuero o naylon,
pesa de 567 a 624 g. y tiene una circunferencia de alrededor de 76 cm.

<

Patios.

Las medidas de los patios para ventilacion e iluminacién de aulas, seran iguales
a un medio de altura de los pardmetros que los limiten, pero no menor de 3 m.
para casa adaptada.

XIl. Seguridad.

a. Contar con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios.

b. Observar las medidas de seguridad determinadas por Proteccion Civil y por el
Comité de Seguridad Escolar del Plantel.

c. Observary contar con normas minimas de seguridad para el acceso y salida de
los menores.

XIlll.  Servicios generales y administrativos. Contar con areas destinadas a
direccién, oficina administrativa, archivo, intendencia, un sitio para el conserje,
bodega y almacén, sin que se requiera necesariamente un espacio separado
para cada una de estas.

XIV.  Servicios de asistencia educativa. Contar con areas destinadas al orientador
educativo, vocacional y/o al trabajador social; sala de maestros, de juntas, y
areas recreativas o deportivas.

Biblioteca. Contar con 50 titulos por grado escolar que apoyen el desarrollo del
plan y programas de estudio vigente; este acervo debera enriguecerse y
actualizarse cada ciclo escolar.
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REQUISITOS QUE DEBERA CUBRIR EL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE

académicos y docentes del plantel educativo, con independencia de las

I.  DIRECTOR TECNICO. Tendréa a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos
funciones administrativas que desempefie; consecuentemente, se requiere:

‘ a. Ser Profesor de Educacion Primaria o Licenciado en Educacion Primaria
{ egresado de escuela normal publica o particular incorporada, o bien,
profesionista titulado en alguna licenciatura vinculada a la educacion.
4 b. En caso de extranjeros, el particular debera comprobar, con la forma
migratoria correspondiente, su legal estancia en el pais para desempefarse
como directivo en el plantel educativo.

PERSONAL DOCENTE.

‘ a. Ser profesor de Educacion Primaria o Licenciado en Educacion Primaria, o
profesionista en alguna licenciatura vinculada a la educacion con titulo y
‘ cedula profesional.
b. Cuando el nimero de alumnos sea mayor de sesenta, sera obligatorio para
‘ el particular contar con un profesor de educacion fisica (Licenciado en
Educacion Fisica).

‘ DOCUMENTOS DEL PERSONAL DIRECTIVO Y/O DOCENTE

‘ A efecto de que el particular acredite el perfil del personal directivo y docente
propuesto se requiere la siguiente documentacion:
‘ 1. Curriculum Vitae (conforme al formato 3).

2. Original o copia certificada ante Notario Publico del Acta de nacimiento o en su
‘ ‘ caso, copia certificada ante Notario Publico de la forma migratoria que acredite la

WW'{"WWWW

legal estancia en el pais para desempefiar actividades de docencia en el plantel
educativo.

3. Copia simple a color, clara y legible, de la identificacion oficial vigente con
fotografia. Si es extranjero, formato migratorio que acredite la estancia legal en el

‘ paisl.

4. Copia certificada ante Notario Publico del Titulo o Cédula Profesional o del

‘ documento que acredite la conclusion de su perfil profesional. (Solo se aceptaran
certificados de conclusion de estudios, no mayores a 3 afios de expedicion y que
4 vengan acompafados por su tramite para titulo profesional.)

4 5. En caso de contar con experiencia profesional docente presentar tres copias
simples como maximo de las constancias que lo acrediten.

Original del certificado de salud expedido por Instituciones Publicas o Privadas.

. Original del Certificado de NO Antecedentes penales expedido por la Secretaria

{ de Seguridad y Proteccion Ciudadana.
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REQUISITOS QUE DEBERA CUBRIR EL HORARIO DE CLASES ACORDE AL
CALENDARIO ESCOLAR OFICIAL VIGENTE.

1. Debera presentar el horario de clases por grado cumpliendo con lo establecido en
los planes y programas de educacion primaria general, vigentes el momento de la
autorizacion.

2. Es obligatorio rendir honores a la Bandera Nacional todos los dias lunes a
primera hora. Cuando ese dia sea festivo, se rendira al siguiente dia habil.

3. De obtener la Autorizacion de Validez Oficial de Estudios, deberan cumplir con la
implementacion de los Consejos Técnicos Escolares y Talleres Intensivos de
Formacion Continua para Docentes, Plan y Programas de Estudio de la Educacion
Basica, conforme al calendario escolar del ciclo vigente emitido por la SEP.

4. Una vez obtenida la autorizacion, el Titular actualizara al personal docente que
contrate respecto de los contenidos basicos, propdsitos educativos y formas de
ensefianza, propuestos en el plan y programas de estudio vigentes, y le
proporcionara de manera permanente las facilidades y los avances de las ciencias
de la educacion.
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