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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LAS FORMAS PREIMPRESAS DE INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS (I.A.R.) DE 1º, 2º Y 3er. GRADO DE EDUCACIÓN PREESCOLAR DEL CICLO ESCOLAR 2015-2016.
OBJETIVO:
Regular el llenado del formato de INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS (I.A.R.) de 1º, 2º y 3er. grado de las Escuelas de Educación Preescolar Oficiales y Particulares  Incorporadas  al  Sistema Educativo Nacional, con los movimientos de altas, bajas, correcciones finales y datos estadísticos  de  los (las) alumnos (as) del ciclo escolar 2015-2016.
RESPONSABLES: 
Departamento  de Registro y Certificación Escolar en coordinación con las áreas de control escolar de las Unidades Delegacionales de Servicios Educativos en el Estado de Oaxaca.
INDICACIONES GENERALES
· Lea completa y detenidamente el presente instructivo y revise el ejemplo anexo antes de efectuar cualquier tipo de anotación.
· Para el llenado del formato I.A.R. de 1º, 2º y 3er. grado use impresora o máquina de escribir con cinta de algodón negra, utilizando únicamente, números arábigos y letras mayúsculas.

· La información que reporte deberá estar, clara y precisa, sin borraduras, tachaduras o enmendaduras.
· Entregue con oportunidad su documentación ajustándose al calendario que le asignen.
REVISIÓN Y LLENADO DEL FORMATO INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS (I.A.R.) DE 1º,  2º Y 3er GRADO DE EDUCACIÓN PREESCOLAR.
1. Verifique que los datos correspondientes al NOMBRE OFICIAL DE LA ESCUELA, UNIDAD DELEGACIONAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS, MUNICIPIO, DOMICILIO, TELÉFONO, SECTOR, ZONA ESCOLAR, CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO, TURNO, GRADO, GRUPO, Y CICLO ESCOLAR estén impresos de acuerdo al Catálogo de Centros de Trabajo (C.C.T.). 
2. NÚMERO PROGRESIVO: revise que el número progresivo sea consecutivo.
3. CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP): Revise que el dato impreso coincida con la CURP y el acta de nacimiento del (de la) alumno (a); sin embargo, si únicamente aparece impreso el segmento raíz, con 16 caracteres, este registro es válido. Si existe error en algún dígito o letra de la CURP repórtelo presentando su acta de nacimiento y CURP en la Unidad Delegacional de Servicios Educativos que corresponde o en su caso, solicitar corrección de la CURP en el Registro Civil.
4. NOMBRE DEL (DE LA) ALUMNO (A): Revise que los nombres y apellidos de los (las) alumnos (as) estén anotados, tal y como aparece asentado en su acta de nacimiento y en el Reporte de Evaluación de Educación Preescolar.
5. 
NECESIDADES EDUCATIVAS  ESPECIALES Y/O APTITUDES SOBRESALIENTES: Verifique la clave con la que se pueden Asociar Las Necesidades Educativas Especiales y/o aptitudes sobresalientes que presente el (la) alumno(a), conforme a lo establecido en la siguiente tabla:
	PREESCOLAR 

TABLA DE NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES Y/O APTITUDES SOBRESALIENTES
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‘Subsecretaria de Planeacion y Evaluacion de Politicas Educativas
Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalkdacion

Tabla de Necesldades Educativas Especlales y/o Aptitudes Sobresallentes.
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6. ALUMNOS (AS) DEL EXTRANJERO (A): Anote  la clave de los (las) alumnos (as) del extranjero, de acuerdo a los siguientes conceptos.
	PROBEM

	CLAVE


	Nacionales provenientes de EUA sin  Documento de Transferencia.             

	N


	Nacionales provenientes de otros países.                                                          

	E



	
	


7. FOLIO DEL REPORTE DE EVALUACIÓN DE EDUCACIÓN PREESCOLAR: Registre el folio del Reporte de Evaluación de Educación Preescolar del (de la) alumno (a)
8. SITUACIÓN DEL (DE LA) ALUMNO (A): Anote  la  clave de la situación del (de la) alumno (a), en base a las siguientes especificaciones.  
	SITUACIÓN DEL (DE LA) ALUMNO (A)
	CLAVE

	PROMOVIDO
	1P

	ALTA POR TRASLADO U OMISIÓN 
	2P

	BAJA 
	3B

	ERROR EN DATOS DEL ALUMNO 
	E


9. FIRMA DE RECIBIDO DE LA MADRE, PADRE DE FAMILIA O TUTOR (A): Recabe la firma autógrafa de la madre, padre de familia o tutor (a) en el momento de hacer la entrega del Reporte de Evaluación de Educación Preescolar del (de la) alumno (a). 

10. DATOS ESTADÍSTICOS:
A) INSCRIPCIÓN INICIAL: Registre los datos estadísticos de los (las) alumnos(as) inscritos (as) desagregándolos por hombres y mujeres,  sumando estos dos conceptos para obtener el total. Los datos deben ser los mismos que reportó al inicio del período escolar en el Reporte de Inscripción.

B) ALTAS Y BAJAS: Al  término del ciclo escolar registre   las altas y bajas que se hayan efectuado durante el ciclo escolar.

C) EXISTENCIA: Anote los datos estadísticos de los (las) alumnos (as) existentes al final del ciclo escolar.
D) PROMOVIDOS: La suma de este concepto será el total de alumnos (as) existentes al término del ciclo escolar.

E) ALUMNOS (AS) DEL EXTRANJERO: registre los datos estadísticos de los (las) alumnos (as) del extranjero, considerando todo el ciclo escolar, de acuerdo a los conceptos que se solicitan. 

11. Anote el nombre sin título profesional del (de la) maestro (a) de grupo y del (de la) director (a) de la escuela en el espacio indicado en las formas I.A.R. de 1º, 2º y 3er grado y valide con las firmas correspondientes. Enseguida estampe el sello de la escuela en el espacio que se indica.
12. Registre el nombre del Responsable de la Unidad Delegacional de Servicios Educativos y la fecha de validación que le indiquen.   


  Si tiene dudas, consulte a los correos electrónicos:

  PREESCOLAR: 
preescertioax@gmail.com
  EDUC. BASICA:
educbasicaoax@gmail.com
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