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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA LA EXPEDICIÒN DEL REPORTE DE EVALUACIÓN DE EDUCACIÓN PREESCOLAR GENERAL E INDÍGENA CICLO ESCOLAR 2015-2016

OBJETIVO:
Proporcionar en forma ordenada la información que permita el correcto llenado   del Reporte de Evaluación del 1º, 2º y 3er grado de educación preescolar

RESPONSABLES: 
Departamento de Registro y Certificación Escolar en coordinación con el área de Control Escolar de las Unidades Delegacionales de Servicios Educativos en el Estado de Oaxaca.

INDICACIONES GENERALES
· Lea, total y detenidamente el presente instructivo, antes de llenar el Reporte de Evaluación de 1°, 2º. y 3er. grado de  Educación Preescolar.


· El llenado deberá realizarse con máquina de escribir con cinta negra, máquina eléctrica con cinta de algodón o impresora, utilizando, únicamente, letras mayúsculas y números arábigos.

· En ninguno de los campos  del Reporte de Evaluación de  Educación Preescolar, se podrán usar abreviaturas, no se permiten borrones, tachaduras o enmendaduras y en caso de que haya algún error en el llenado del Reporte de Evaluación, cancelar  y resguardarlos para su comprobación y solicite otros para su reposición. 

· El (la) educador(a) y el (la) director(a) deberán firmar los Reportes de Evaluación de Educación Preescolar en el campo especificado para este fin, de manera autógrafa, con bolígrafo de tinta negra.

· Los Reportes de Evaluación de Educación Preescolar serán sellados, exclusivamente con el sello SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL, utilizando para esta actividad tinta negra. 

· El Reporte de Evaluación de Educación Preescolar  es válido en los Estados Unidos Mexicanos y no requiere trámites adicionales de legalización.
DISPOSICIONES ESPECÍFICAS
· La información que se asiente en los numerales del 1 al 19 será igual para Preescolar General e Indígena a excepción del numeral 12. 
NOTA: La numeración contenida en el instructivo, corresponde a la secuencia de llenado del Reporte de Evaluación.
LLENADO DEL ANVERSO DEL REPORTE DE EVALUACIÓNDE EDUCACIÓN PREESCOLAR:
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1. CICLO ESCOLAR: anote el ciclo escolar de la siguiente forma  2015-2016.

2. DATOS DEL (DE LA) ALUMNO(A): Escriba el nombre completo del (de la) alumno(a), trascribiéndolo fielmente de la copia cotejada del Acta de Nacimiento o del documento equivalente, en el orden que se indica: primer apellido, segundo apellido, nombre o nombres. En caso de tener un solo apellido este se considerará como primer apellido.

3. CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP): Verifique que los datos de la CURP coincidan con el acta de nacimiento  y requisite este dato al final del ciclo escolar.
4. DATOS DE LA ESCUELA: Anote el nombre oficial de la escuela conforme al Catálogo de Centros de Trabajo (C.C.T.) 

5. GRUPO: Registre la literal que identifica al grupo en el que está inscrito(a) el (la) alumno (a), sin utilizar comillas.
6. TURNO: Registre con números arábigos el turno en el que está inscrito(a) el (la) alumno (a): 
	TURNO
	NOMBRE DE TURNO

	100
	MATUTINO

	200
	VESPERTINO

	300
	NOCTURNO

	400
	DISCONTINUO

	500
	CONTINUO (TIEMPO COMPLETO)

	600
	COMPLEMENTARIO

	700
	CONTINUO (JORNADA AMPLIADA)

	800
	CONTINUO (CENDIS)


7. C.C.T. (CATÁLOGO DE CENTROS DE TRABAJO): Registre la clave oficial de la escuela conforme al Catálogo de Centros  de Trabajo (C.C.T.).

8. AVANCES DEL (DE LA) ALUMNO(A): En la educación preescolar la evaluación del(de la) alumno(a) es exclusivamente cualitativa, el(la) educador(a) en apego al programa de estudios y con base en las evidencias reunidas durante el proceso educativo, anotará sus recomendaciones, sin emplear para ello ningún tipo de clasificación o referencia numérica, en el campo formativo que se trate durante los meses de noviembre, marzo y julio.
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	MOMENTO DE REGISTRO
	PERÍODO DE EVALUACIÓN
	 COMUNICACIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN

	NOVIEMBRE
	Del inicio del ciclo escolar al mes de noviembre
	Antes de que concluya el mes de noviembre.

	MARZO
	De diciembre a marzo de cada ciclo escolar
	Antes de que concluya el mes de marzo.

	JULIO
	De abril a julio de cada ciclo escolar
	Durante los últimos cinco días hábiles del ciclo escolar correspondiente.


9. INASISTENCIAS: Anote en el recuadro que corresponda en cada uno de los tres momentos de la evaluación el número de inasistencias que acumule el (la) alumno (a), la suma de las inasistencias será el total que deberá anotar en el espacio especificado para ello, en caso de que no existan inasistencias, anote cero.

10. CRITERIO DE PROMOCIÓN: registre cuando el(la) alumno(a) concluya el primer, segundo o tercer grado de la educación preescolar, según sea el caso.

LLENADO DEL REVERSO DEL REPORTE DE EVALUACIÓN DE EDUCACIÓN PREESCOLAR
11. RECOMENDACIONES: En caso de ser necesario el (la) educador(a) registrará las recomendaciones que considere, a fin de favorecer el desempeño y avance del(dela) alumno(a).

12. LENGUA INDÍGENA: Exclusivamente en preescolar indígena anote en el Reporte de Evaluación de Educación Preescolar el nombre de la lengua materna que habla el (la) alumno (a).
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13. FIRMA DE LA MADRE, PADRE DE FAMILIA O TUTOR (A): Es importante  informar sus recomendaciones  en cada uno de los tres momentos de la evaluación a la madre, padre de familia o tutor (a) para que contribuyan a mejorar el desempeño del (de la) alumno(a) y recabe su firma en los espacios que se indica.

LA SIGUIENTE INFORMACIÓN DEBE REGISTRARSE EN EL MOMENTO EN QUE EL (LA) ALUMNO (A) CONCLUYA  EL GRADO ESCOLAR O ANTES SI CAMBIA DE ESCUELA

14. NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) MAESTRO(A): Registre el nombre completo del (de la) educador(a) de grupo sin mencionar el título profesional y recabe su firma autógrafa. 
15. NOMBRE Y FIRMA DEL (DE LA) DIRECTOR(A): Anote el nombre del (de la) director(a) sin mencionar el título profesional y recabe su firma autógrafa.
16. LUGAR DE EXPEDICIÓN: Registre el nombre del Municipio,  separado por una coma y un espacio escriba a continuación el nombre de la Entidad Federativa donde se encuentra ubicada la escuela. Recuerde que algunos Municipios han cambiado su denominación; por lo tanto, asegúrese de que el nombre que anote sea el actual.
17. FECHA: Escriba con números arábigos la fecha oficial de fin de ciclo conforme al calendario escolar vigente 2016-07-15, registrando cuatro dígitos para el año, dos para el mes y dos para el día. Para los casos de traslado del (de la) alumno(a) a otra escuela con la fecha que causo baja en el plantel.

18. SELLO SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL: Imprima, firmemente, el sello SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL, con tinta negra. 

19. PERÍODOS DE LA EDUCACIÓN BÁSICA: Para orientación y conocimiento del (de la) educador(a), los padres de familia o tutores, se incluye el diseño del primer período que comprende la educación básica, el cual indica el grado escolar en curso, por lo que no se deberá hacer ninguna anotación en dicho rubro.

Si tiene dudas, consulte a los correos electrónicos:

PREESCOLAR: 
preescertioax@gmail.com
EDUC. BASICA:
educbasicaoax@gmail.com
REGISTRO Y COMUNICACIÓN DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN
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