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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL REPORTE DE EVALUACIÓN DE 1º, 2º y 3er. GRADO  DE EDUCACIÓN SECUNDARIA DEL CICLO ESCOLAR   2015– 2016

OBJETIVO:
Proporcionar en forma ordenada la información que permita el correcto llenado   del Reporte de Evaluación de 1º, 2º  y 3er.  grado de educación secundaria.

RESPONSABLES: 
Departamento de Registro y Certificación Escolar en coordinación con el área de Control Escolar de las Unidades Delegacionales de Servicios Educativos en el Estado de Oaxaca
DISPOSICIONES  GENERALES
· Lea, completamente, el presente instructivo, así como las observaciones impresas en el Reporte de Evaluación  de 1º, 2° y  3er. grado de Educación Secundaria antes de iniciar su llenado.

· El llenado  del  Reporte de Evaluación  deberá realizarse con máquina de escribir mecánica de cinta negra, máquina eléctrica de cinta de algodón o computadora, utilizando, únicamente, letras mayúsculas y números arábigos.

· En ninguno de los campos del Reporte de Evaluación, se podrá usar abreviaturas, mucho menos, se admiten borraduras, tachaduras o enmendaduras.
·  El registro de las Calificaciones Bimestrales  en el Reporte de Evaluación  así como el cálculo y registro del  Promedio Final y del Promedio Final de Grado Escolar deberán hacerse conforme al Acuerdo número 696 por el que se establecen normas generales para la evaluación, acreditación, promoción y certificación en la educación básica y a las Normas Específicas de Control Escolar Relativas a la Inscripción, Reinscripción, Acreditación, Promoción, Regularización y Certificación en la Educación Básica.
· El Promedio Final de asignatura y el Promedio Final de Grado Escolar registrados en el Reporte de Evaluación  deberán coincidir con los impresos en los Kárdex y formas R1, R2 y R3 correspondientes.

· El director de la escuela deberá firmar, el Reporte de evaluación  en el campo especificado para este fin, de manera autógrafa, con bolígrafo de tinta negra.

· El Reporte de Evaluación será sellado, únicamente, con el sello Sistema Educativo Nacional, utilizando tinta negra.

· En virtud de que durante  el transcurso  del período escolar se efectúan cambios de directores(as), de una escuela a otra, se recomienda que el nombre del (de la) director(a) se anote, en los Reportes de Evaluación, al final del ciclo escolar a excepción de los casos cuando el educando se traslade a otro plantel.

· Recuerde que el Reporte de Evaluación  es válido en los Estados Unidos Mexicanos y no requiere trámites adicionales de legalización.
LLENADO DEL ANVERSO DEL REPORTE DE EVALUACIÓN:
NOTA: La numeración contenida en el ejemplo, corresponde a la secuencia del llenado del formato, que corresponde al Reporte de evaluación de 3er.  grado de educación secundaria.
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1. CICLO ESCOLAR: Deberá anotar el ciclo escolar de la siguiente forma  2015-2016
2. DATOS DEL (DE LA) ALUMNO(A): Escriba el nombre completo del (de la) alumno(a), copiándolo fielmente del acta de nacimiento, en el orden que se indica: primer apellido, segundo apellido y nombre (es), en caso de tener un solo apellido este se considerará como primer apellido.

3. CURP: (CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN): Anote la Clave Única de Registro de Población, copiándola fielmente, de la CONSTANCIA. En caso de no  contar con esta información; deje el espacio en blanco  y requisite este dato al final del ciclo escolar.
4. DATOS DE LA ESCUELA: Anote el nombre oficial de la escuela conforme al Catálogo de Centros de Trabajo (C.C.T.). 

5. GRUPO: Registre la literal que identifica al grupo en el que está inscrito(a) el (la) alumno (a) sin utilizar comillas.

6. TURNO: Registre con número arábigo,  el turno en el que está inscrito(a) el (la) alumno (a): 
	TURNO
	NOMBRE DE TURNO

	100
	MATUTINO

	200
	VESPERTINO

	300
	NOCTURNO

	400
	DISCONTINUO

	500
	CONTINUO (TIEMPO COMPLETO)

	600
	COMPLEMENTARIO

	700
	CONTINUO (JORNADA AMPLIADA)


7. C.C.T. (CATÁLOGO DE CENTROS DE TRABAJO): Registre la clave oficial de la escuela conforme al Catálogo de Centros  de Trabajo.
8. CALIFICACIONES BIMESTRALES: Transcriba, fielmente  del  kárdex basados en la escala numérica del 5 al 10  las  calificaciones parciales  obtenidas por el (la) alumno(a) alcanzado en los cinco bimestres del ciclo escolar; al final de los meses de octubre, diciembre, febrero, abril y en el último período de evaluación,  dentro de los últimos cinco días hábiles previos a la conclusión del ciclo escolar. Al anotar la Calificación Bimestral deberá utilizar un número truncado a décimos.
En caso de que el educando se traslade a  otra escuela,  durante  el ciclo  escolar, cancele con una línea   diagonal las columnas de los bimestres que no fueron evaluados. Recuerde que en el Reporte de Evaluación todas las calificaciones, incluso las reprobatorias, se anotan con máquina de escribir o impresora de tinta negra.
9. PROMEDIO FINAL: Anote el Promedio  Final de cada asignatura, la cual se obtiene sumando todas las Calificaciones obtenidas  y dividiendo el resultado entre cinco, por ser éste el número de bimestres que se califican. Al anotar el Promedio Final deberá utilizar un número truncado a décimos.
10. INASISTENCIAS: Registre en el recuadro que corresponda a cada bimestre el número de inasistencias que acumule  el (la) alumno(a),  la suma de las inasistencias será el total que deberá anotar en el espacio especificado para ello. Si no existen,  anote cero. En caso de que  el (la) alumno(a) se traslade a otra  escuela cancele  los espacios  con una  línea diagonal. Los  demás datos del reporte de evaluación deberá  llenarlos al  final del ciclo escolar  o antes, solamente, si el(la) alumno(a) se traslada a otra escuela. 
11. APRENDIZAJE O PROMOCIÓN EN RIESGO: Al finalizar los bimestres II, III y/o IV, en el Reporte de Evaluación se deberá rellenar con bolígrafo el circulo que corresponda, cuando considere que el aprendizaje y/o la promoción del grado se encuentre en riesgo, así como en su caso, la estrategia de intervención a seguir en los términos previstos en el acuerdo 696 y en las normas de control escolar correspondientes. 
12. El (la) alumno(a) que presente riesgo de no acreditar de una a más asignaturas establecidas en el plan de estudios de educación secundaria, podrá presentar un examen o exámenes de recuperación que serán  elaborados por el (la) docente de la asignatura y contendrán los aprendizajes relevantes del bimestre o bimestres objeto de examen  de recuperación,  este será aplicado en el período de evaluación del bimestre.
Si el(la) alumno(a) acreditó la asignatura por medio del examen o exámenes de recuperación se cancelarán las calificaciones en el recuadro de calificaciones bimestrales con una diagonal y se registrará la calificación obtenida en el recuadro Resultados de Exámenes de Recuperación, los espacios que no se ocupen se cancelarán con una línea diagonal.
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calificaciones en el recuadro de REGISTRO DE CALIFICACIONES BIMESTRALES. Para mayor
informacion sobre los examenes e recuperacion, podra consultar el Capitulo de Acreditacion de las.
Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacion,
Promocion, Regularizacion y Certificacion enla Educacion Basica, ubicadas en la direccién electronica:
‘www.controlescolar.sep.gob.mx

Los espacios que no se ocupen se cancelaran con na linea diagonal.
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Enel caso de que el(la) alumno(a) acredite mas de cinco asignaturas mediante examen de recuperacion,
éstas se registraran al reverso del reporte e evaluacion en la seccion de observaciones y recomendaciones
generales.

EXAMEN DE RECUPERACION
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En el caso de que el (la) alumno(a) acredite más de cinco asignaturas mediante examen de recuperación, éstas se registrarán al reverso del reporte de evaluación en la sección de observaciones y/o recomendaciones generales, anotando EXAMEN DE RECUPERACIÓN, el nombre de la(s) asignatura(s) los bimestres del examen y la calificación final de acuerdo al siguiente ejemplo:
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Enel caso de que el(la) alumno(a) acredite mas de cinco asignaturas mediante examen de recuperacion,
éstas se registraran al reverso del reporte e evaluacion en la seccion de observaciones y recomendaciones
generales.

EXAMEN DE RECUPERACION

Subsecretaria de Planeacion y Evaluacin de Politcas Educativas





13. TECNOLOGÍA, ARTES y ASIGNATURA ESTATAL: Registre la clave y el énfasis  de la  Tecnología, el nombre de la Disciplina: MÚSICA, DANZA, TEATRO O ARTES VISUALES en el caso de la asignatura estatal anotara la clave de acuerdo a la tabla y en el reverso del Reporte de Evaluación  de  primer grado en la sección de OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES GENERALES anotara el nombre completo de la asignatura estatal.
	NOMBRE
	ABREVIATURA
	CLAVE

	PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL ESTADO DE OAXACA
	PATRIMONIO  CULT.  Y  NAT.  DEL EDO. DE  OAX.
	48

	FORMACION Y CULTURA DEMOCRATICA Y CULTURA DE LA LEGALIDAD. OAXACA
	FORM. Y CULT. DEMOCRAT. Y CULT. DE LA LEG. OAX. 
	49

	LENGUA Y CULTURA CHINANTECA. OAXACA
	LENGUA Y CULT. CHINANTECA. OAX.
	50

	LENGUA Y CULTURA MIXTECA. OAXACA
	LENGUA Y CULT. MIXTECA. OAX.
	51


14. TUTORÍA: Tutoría es el espacio de formación y atención integral a los(las) adolescentes y jóvenes de éste nivel educativo. El propósito del Espacio Curricular de Orientación y Tutoría es brindarle a los(las) alumnos(as) un acompañamiento en su integración a la vida académica de la escuela secundaria, si el (la) alumno(a) asiste o no a la asignatura de Tutoría, se deberá rellenar el circulo correspondiente.
15. EVALUACIÓN DE HERRAMIENTAS FUNDAMENTALES PARA EL APRENDIZAJE: Se registrará, al concluir el bimestre si es necesario, las observaciones y/o recomendaciones que el(la) alumno(a) requiere fuera del horario de clases a fin de reforzar la escritura, lectura y matemáticas  y se deberá informar a  los  padres  de familia o tutores(as).
16. PROMEDIO FINAL DE GRADO ESCOLAR: Registre, con un número truncado a décimos sin redondear, el Promedio Final de Grado Escolar del(de la) alumno(a), el cual se obtiene sumando todos las promedios finales de las asignaturas dividiendo el resultado entre el total de las asignaturas. En caso de tener asignaturas no acreditadas, deberá cancelar los campos correspondientes, con una línea diagonal.
17. PROMEDIO FINAL DE NIVEL EDUCATIVO: Para los (las) alumnos (as) de 3er grado que concluyen su educación secundaria, se debe registrar el Promedio Final del Nivel Educativo, el cual se obtiene al sumar los Promedios Finales  de los tres grados cursados divididos  entre tres. Se debe registrar con un número truncado a décimos. La calificación mínima es 6.0 y la máxima 10
Para los alumnos sin antecedentes o provenientes del extranjero, se sumarán los promedios finales de los grados cursados en México y se dividirán entre el número de grados de los cuales se tenga el promedio.
LLENADO DEL REVERSO DEL REPORTE DE EVALUACIÓN:
18. OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES POR BIMESTRE Y ASIGNATURA: Se registrará, al concluir el segundo bimestre, o en el momento del ciclo escolar en el que se observen dificultades en el desempeño del(de la) alumno(a), información acerca de las necesidades de apoyo que éste(a) requiere y las acciones que la escuela y la familia deben realizar conjuntamente con el educando para favorecer el avance en los aprendizajes esperados, establecidos en los programas de estudios.
19. OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES GENERALES: Se anotará las situaciones que interfieren o pueden favorecer el desempeño del (de la) alumno (a).
20. EVALUACIÓN DE COMPRENSIÓN LECTORA: Rellene los círculos que correspondan a los niveles de comprensión lectora alcanzado por el(la) alumno(a). Es importante mencionar que la comprensión lectora es un proceso que beneficia la escritura, pues la claridad de las producciones de los(las) estudiantes se encuentran relacionados con el proceso de comprender lo que leen.
	SIGNIFICADO DE LA ESCALA DE LA COMPRENSIÓN LECTORA

	SIEMPRE
	Cuando el(la) alumno(a) realiza las actividades de lectura señaladas sin que requiera apoyo

	CASI SIEMPRE
	Cuando el(la) alumno(a) requiere apoyo del(de la) docente o de otros(as) compañeros(as) para concluir adecuadamente alguna de las actividades de lectura

	EN OCASIONES
	Se refiere a que el(la) alumno(a) tiene dificultades para realizar adecuadamente alguna de las actividades de lectura, incluso con apoyo del(de la) docente o de otros(as) compañeros(as)

	REQUIERA POYO ADICIONAL
	Implica que el(la) alumno(a) no puede efectuar las actividades  de lectura, con y sin ayuda, por lo que deberá desarrollar los trabajos de apoyo que el(la) docente sugiera.


21. FIRMA DEL PADRE O MADRE DE FAMILIA O TUTOR(A): Es importante que informe en  cada bimestre  a la  madre,  padre  de familia  o tutor(a) sobre el aprovechamiento  del(de la)  alumno(a) y  recabe su  firma en los espacios que se indican.
22. NOMBRE  Y  FIRMA DEL(DE LA) DIRECTOR(A):   Anote    el    nombre   del(de la)    director(a)  de  la   escuela,  omitiendo  el   título profesional  y   recabe  su firma  autógrafa. Esto  se  debe  llevar a  cabo  al  término  del  período  escolar o  en    la  fecha de  baja  del(de la) alumno(a)  cuando se traslade a otra escuela durante el período escolar. 
23. LUGAR   DE  EXPEDICIÓN: Registre  en este campo  el  nombre  del  Municipio  y separado por una coma y un espacio, escriba a continuación el nombre de la Entidad. recuerde que algunos Municipios han cambiado su denominación; por lo tanto, asegúrese de que el nombre que anote sea el actual.
24. FECHA: Registre con números  arábigos  la fecha oficial de fin de cursos, conforme al calendario escolar  vigente. En  caso de  traslado del (de la) alumno(a) a otra escuela, la  fecha que deberá registrarse en el Reporte de Evaluación  será la que corresponda al día en que el(la) alumno(a) se dio de baja.
25. SELLO SISTEMA  EDUCATIVO  NACIONAL: Imprima  firmemente el sello, Sistema Educativo  Nacional   utilizando tinta negra. Esta actividad se debe realizar al  término  del  ciclo escolar o en la fecha de  baja  del(de la)  alumno(a) cuando éste(a) se traslade a otra escuela durante el  transcurso del  ciclo  escolar.
26. Para orientación y conocimiento del (de la) docente, los padres de familia o tutores, se incluye el diseño del cuarto período que comprenden la educación básica, el cual indica el grado escolar en curso, por lo que NO se deberá hacer ninguna anotación en dicho rubro.
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(26) A manera de orientacion y para el conocimiento del docente, la madre, padre de familia o tutor(a), se
incluye el disefio del cuarto periodo que comprende la educacion basica,la cual indica el grado escolar
en curso, por o queno se requiere realizar anotaciones en dicho rubro.

EDUCACION BASICA

i B
 FIRODOESCOR





Si tiene dudas, consulte a los siguientes correos electrónicos:

SECUNDARIA:
secundcertioax@gmail.com
EDUC. BASICA:
educbasicaoax@gmail.com
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