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INSTRUCTIVO  PARA  EL LLENADO DE LAS FORMAS PREIMPRESAS DE INSCRIPCIÓN Y ACREDITACIÓN ESCOLAR (I. A. E.) DE 1º A 6º GRADO DE EDUCACIÓN PRIMARIA DEL CICLO ESCOLAR 2015-2016.

OBJETIVO:
Regular el llenado de las formas INSCRIPCIÓN Y ACREDITACIÓN ESCOLAR (I.A.E.) de  1º a 6º grado de las Escuelas Primarias Oficiales y Particulares Incorporadas al Sistema Educativo Nacional, con los movimientos de altas, bajas y/o correcciones; calificaciones finales y datos estadísticos de los (las) alumnos (as) del ciclo escolar 2015-2016. 
RESPONSABLES: 
Departamento  de Registro y Certificación Escolar en coordinación con las áreas de control escolar de las Unidades Delegacionales de Servicios Educativos en el Estado de Oaxaca.
INDICACIONES GENERALES
· Lea completa y detenidamente el presente instructivo, antes de efectuar cualquier anotación.
· Para el llenado de las formas I.A.E. de 1º a 6º grado use impresora o máquina de escribir con cinta de algodón negra, utilizando únicamente, números arábigos y letras mayúsculas.
· El cálculo y registro del PROMEDIO FINAL DE ASIGNATURA, PROMEDIO FINAL DE GRADO ESCOLAR, deberá efectuarlos conforme al Acuerdo número 696, por el que se establecen normas generales para evaluación, acreditación, promoción, y certificación en educación básica y a las Normas de Control Escolar relativas a la Inscripción, Reinscripción, Acreditación, Promoción, Regularización y Certificación en la Educación Básica
· La información que reporte debe ser, clara y precisa, sin borraduras, tachaduras o enmendaduras. 
REVISIÓN Y LLENADO DE LAS FORMAS INSCRIPCIÓN Y ACREDITACIÓN ESCOLAR (I.A.E.) DE 1º A 6º GRADO DE EDUCACIÓN PRIMARIA.

1. Verifique que los datos correspondientes al NOMBRE OFICIAL DE LA ESCUELA, DOMICILIO, CLAVE, MUNICIPIO, UNIDAD DELEGACIONAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS, TELÉFONO, SECTOR, ZONA, TURNO, GRADO, GRUPO, Y CICLO ESCOLAR, estén impresos de acuerdo al Catálogo de Centros de trabajo (C.C.T.)
2. NÚMERO PROGRESIVO: Revise que el número progresivo sea consecutivo. 

3. CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP): Revise que el dato impreso coincida con la CURP y el acta de nacimiento del (de la) alumno (a); sin embargo, si únicamente aparece impreso el segmento raíz, con 16 caracteres, este registro es válido. Si existe error en algún dígito o letra de la CURP repórtelo presentando su acta de nacimiento y CURP en la Unidad Delegacional de Servicios Educativos que corresponde o en su caso, solicitar corrección de la CURP en el Registro Civil.
4. NOMBRE DEL (DE LA) ALUMNO (A): Revise que los nombres y apellidos de los (las) alumnos (as) estén impresos, tal y como aparecen asentados en su acta de nacimiento, y en el Reporte de Evaluación en Educación  de Primaria.
5. REPETIDOR: Los (as) alumnos (as)  en esta situación deben tener impresa la literal R, en la columna correspondiente.
6. PROMEDIO FINAL DE ASIGNATURA: Será el resultado de sumar las 5 calificaciones bimestrales obtenidas por el (la) alumno (a) en cada asignatura que integran el plan de estudios vigente, dividido entre 5. Al registrar este promedio se expresará con un numero truncado a decimos. Si las calificaciones de los 5 bimestres del grado correspondiente se encuentran en la base de datos del sistema el promedio de la asignatura aparecerá impreso en los formatos IAE.
7. PROMEDIO FINAL DE GRADO ESCOLAR: Es el resultado de sumar los promedios finales de las asignaturas que se establecen para cada grado de la educación primaria dividido entre el total de estos. Anote en este campo el PROMEDIO FINAL DE GRADO ESCOLAR, obtenido por los educandos al término del ciclo escolar, utilizando un número truncado a décimos, debe coincidir, también, con el anotado en el Reporte de Evaluación de Educación Primaria y para el (la) alumno (a) no promovido (a) deberá cancelar con una diagonal el espacio en la forma IAE.
8. SITUACIÓN DEL (DE LA) ALUMNO (A): Anote el número y literal que indique la situación del (de la) alumno (a), con base a las siguientes claves: 
	SITUACIÓN DEL (DE LA) ALUMNO (A)
	CLAVE

	PROMOVIDO 
	1P

	ALTA POR TRASLADO U OMISIÓN 
	2P

	BAJA
	3B

	NO PROMOVIDO
	4NP

	PROMOVIDO CON CONDICIONES
	5PC

	ERROR EN DATOS DEL ALUMNO
	E


9. ALUMNOS (AS) NACIONALES (PROBEM): Programa Binacional de Educación Migrante. Anote la clave de procedencia de los (las) alumnos (as) nacionales que provienen de los Estados Unidos de América o de otros países de acuerdo a los siguientes conceptos:    
	PROBEM
	CLAVE

	Nacionales provenientes de EUA con Documento de Transferencia.             
	T

	Nacionales provenientes de EUA sin  Documento de Transferencia.             
	N

	Nacionales provenientes de otros países.                                                          
	E

	Alumnos que se dirigen a los EUA con Documento de Transferencia.          
	D


ALUMNOS (AS) EXTRANJEROS (AS): Registre la clave de la región o del país de origen de los (las) alumnos (as) extranjeros (as), de acuerdo al siguiente recuadro:  

	ALUMNOS EXTRANJEROS
	CLAVE

	ÁFRICA
	1

	ASIA
	2

	CANADÁ
	3

	CENTROAMÉRICA Y EL CARIBE
	4

	E.U.A.
	5

	EUROPA
	6

	OCEANÍA
	7

	SUDAMÉRICA
	8


10. FOLIO DEL REPORTE DE EVALUACIÓN: Registre el folio completo con la literal y dígitos del Reporte de Evaluación de Educación Primaria que asigno al (a la) alumno (a).
11. FIRMA DE LA MADRE, PADRE DE FAMILIA O TUTOR: Recabe  la firma  autógrafa de la Madre,  padre de familia o tutor  en  el momento de hacer la entrega del Reporte de  Evaluación.
12. DATOS ESTADÍSTICOS: Reporte los  datos  estadísticos  de  acuerdo  a  las  siguientes   especificaciones:
A) AL INICIO DEL CICLO ESCOLAR: Registre los datos estadísticos de los (las) alumnos (as) de nuevo ingreso y repetidores (as) desagregándolos por hombres y mujeres y sumando estos dos conceptos para obtener el total.  Estos datos deben ser los mismos que informó al inicio del ciclo escolar, en el Reporte de Inscripción.
B) AL TÉRMINO DEL CICLO ESCOLAR: Deberá registrar las altas y bajas que se hayan realizado durante el ciclo escolar.
C) PROMOVIDOS, NO PROMOVIDOS Y PROMOVIDOS CON CONDICIONES: la suma de los conceptos será el total de alumnos (as) existentes al término del ciclo escolar.
D) ALUMNOS (AS) DEL EXTRANJERO: Registre los datos estadísticos de los (las) alumnos (as) del extranjero, considerando todo el ciclo escolar,  de acuerdo a los conceptos que se solicitan.
13.
Anote el nombre sin título profesional, del (de la) maestro (a) de grupo y del (de la) director (a) de la escuela en el espacio indicado en la forma Inscripción y Acreditación Escolar (I.A.E.). 
14.
Revise que todos los datos, se encuentren registrados, completa y correctamente, y valide  las formas I.A.E.  con las firmas del  (de la) maestro (a) de grupo, del (de la) director (a), y el sello de la Escuela en el espacio que se indica. 

15.
Anote el nombre del Responsable de la Unidad Delegacional de Servicios Educativos, la fecha de validación que le indiquen. 

Si tiene dudas, consulte a los siguientes correos electrónicos:

PRIMARIA:

primacertioax@gmail.com
EDUC. BASICA:
educbasicaoax@gmail.com
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