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Introduccién

El presente instructivo aplica a Titulares de Acuerdos para impartir educacién de nivel
Preescolar, Primaria y Secundaria en las escuelas particulares en el Estado de
Oaxaca, con la finalidad de establecer los criterios, requisitos y procedimientos para
llevar a cabo el tramite de continuidad del servicio educativo de las escuelas, con el
proposito de que puedan continuar prestando el servicio educativo durante el ciclo
escolar. Este documento constituye la guia oficial para la integracién y presentacion
de la documentacion requerida, a fin de garantizar que el proceso se realice de manera
ordenada, uniforme y conforme a la normatividad aplicable.

Con el objetivo de facilitar la integracién del expediente y la atencion de los tramites,
el presente instructivo se encuentra organizado por nivel educativo, de manera que
cada institucion debera consultar y atender unicamente el apartado que corresponda
a su nivel, segun sea el caso, de esta manera favoreciendo un proceso agil y eficiente.
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Disposiciones generales

I.  Fundamento juridico.

Con fundamento en los articulos 3o fraccién VI de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 101, 146, 147 y 149 fraccién VIl y VIl de la Ley General de
Educacioén; Acuerdos Secretariales 243, 254, 255, 276 y 357, emitidos por la Secretaria
de Educacion Publica; 126 fraccion VI de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca; 69, 71 y 73 de la Ley de Educacion para el Estado Libre y
Soberano de Oaxaca; Decreto que reforma el Decreto No. 2, publicado en extra del
Periddico Oficial del Gobierno del Estado, de fecha mayo 23 de 1992, que crea el
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca; 1, 8 y 22 fracciones XIlI, XIV y XVIII
del Reglamento Interno del Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca y demas
aplicables para el Refrendo de la Autorizacién de Validez Oficial de Estudios en
educacion preescolar, primaria y secundaria.

II. Consideraciones Generales

La documentacion e informacién tendra que ser enviar al correo electrénico oficial
dpto.dictaminacion@ieepo.gob.mx conforme al Instructivo y formatos, en el periodo
comprendido del 01 de septiembre al 12 de octubre de 2026.

La informacion presentada sera objeto de estudio y anadlisis para Refrendo de la
Autorizacion de Validez Oficial de Estudios del Tipo Basico, en el caso de conducirse con
falsedad al inicio o durante el tramite de la Autorizacion, la solicitud sera desechada y se
determinara la sancion que corresponda conforme a la normativa aplicable por la posible
lesion al Servicio Educativo y al Derecho a la Educacion.
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Instructivos
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l. Instructivo Nivel Preescolar

El presente Instructivo aplica a Titulares de Acuerdos con Autorizacion para impartir
Educacion de nivel preescolar en las escuelas particulares en el Estado de Oaxaca.

Los(as) Titulares de Acuerdos con Autorizacion para impartir Educacion Preescolar, deberan
enviar el expediente administrativo en un solo archivo en formato PDF, unicamente los
formatos en Excel deberan enviarse en su formato original (.xIsx) por separado, no se
aceptaran fotografias de los documentos, la documentacién debe ser enviada al correo
electrénico dpto.dictaminacion@ieepo.gob.mx, como se enlista a continuacion:

AL WN=

0 N O
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. SOLICITUD FORMATO, REF-1. 20PJN000OX.

. COMPROBANTES DEL PAGO DE DERECHOS 2026. 20PJN0000X

. CONSTANCIA DE CONTINUIDAD DE OPERACIONES 2026. 20PJN0000X

. ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE. 20PJN0000X

. DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL CICLO ESCOLAR.

20PJN0000X

. CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL CICLO ESCOLAR.

20PJNO000X

. CONSTANCIA DE FUNCIONALIDAD, CICLO ESCOLAR 2026-2027.

20PJN0000X

. CONSTANCIA DEL PLAN ESCOLAR DE GESTION DE RIESGOS DE

DESASTRES DELCICLO ESCOLAR. 20PJN0000X

. PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE FIRMADA POR LA

SUPERVISION ESCOLAR AVALANDO EL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-
2. 20PJNOO0OOX.

10. RELACION PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE

APOYO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-3. 20PJN0000X.

11. RELACION DEL NUMERO DE AULAS, ALUMNADO Y DOCENTES DEL

CENTRO DE TRABAJO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF- 4.
20PJNO00OX.

El expediente administrativo se integrara con la documentacion en el siguiente orden:

1. SOLICITUD FORMATO REF-1. (ANEXO I)

a. PERSONAS FiSICAS: Presentar solicitud con la informacién requerida y
firmada por el (la) titular del acuerdo de autorizacion, anexando copia de la
identificacion oficial.

b. PERSONAS MORALES: Presentar solicitud con la informacion requerida y
firmada por el (la) Representante Legal (No Apoderados(as) Legales).
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b.1 En caso de cambios de la representacion legal, anexar el acta protocolizada
ante notario(a) publico del nombramiento del(la) representante legal,
incluyendo copia de su identificacion oficial. Asi mismo debera notificarlo por
escrito a la Unidad de escuelas particulares.

2. COMPROBANTES DE PAGOS: Original del formato de pago de derechos vy
comprobante, conforme lo establecido en el articulo 48 de la Ley Estatal de Derechos,
disponible en la siguiente liga https://siox.finanzasoaxaca.gob.mx/pagos#

En la descripcion del pago debera mencionar: Nombre del(la) Titular del Acuerdo
(persona fisica o moral), domicilio autorizado o fiscal, nombre de la escuela, clave de
centro de trabajo, nivel educativo y el ciclo escolar. De incumplir lo requerido, debera
hacer la aclaracion respectiva ante la Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado
de Oaxaca.

NIVEL

EDUCATIVO SERVICIO| CLAVE CONCEPTO

3JAAAG |3JAAAGO010|Actualizacion, modificacion o renovacion de la
autorizacién en educacion preescolar.
PREESCOLAR| 3 JAAAG [3JAAAGO11|Visitas de verificacion, inspeccion y vigilancia a
los prestadores del servicio, por nifio o nifia
educacion preescolar.

NOTA: El CONCEPTO 3JAAAGO011 de Visitas de verificacion, inspeccion y vigilancia
a los(las) prestadores del servicio, por nifio o nifia educacion preescolar; lo realizara
de acuerdo con el nimero de alumnos inscritos en su plantel al momento de
generar la linea de captura para realizar el pago.

Se debera anexar copia de las lineas de captura expedidas por la Secretaria de
Finanzas del Estado de Oaxaca y copia del comprobante de pago(s).

3. DOCUMENTO MUNICIPAL: Continuidad de Operaciones vigente donde mencione el
nombre del (la) titular (persona fisica o moral), nombre del plantel educativo, domicilio
autorizado segun su Acuerdo de Autorizacion y los niveles educativos que imparte.

NOTA: No se aceptaran documentos expedidos por agencias municipales con
fundamento a la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca, articulos 68 fraccion
Xll'y 80.

4. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OCUPACION LEGAL DEL INMUEBLE

. Tratandose de inmuebles propios, para acreditar su propiedad sefalara:

a. Numero y fecha del instrumento publico, y

c ‘a . Fechay numero de folio de la inscripcién ante el Instituto de la Funcion Registral.
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NOTA: En caso de ser persona moral la titularidad del inmueble debera estar a favor de
esta.

Il. Tratdndose de inmuebles arrendados, se debera acreditar mediante el contrato de
arrendamiento, en el cual se mencionara:

a. Nombres del arrendador(a) y del arrendatario(a).

b. El domicilio sefialado en el contrato de arrendamiento debe ser acorde al establecido
en el Acuerdo de Autorizacion.

c. La vigencia del contrato sera como minimo de dos ciclos escolares, especificando
fecha de inicio y término, las cuales deberan coincidir con el inicio y culminacién del
ciclo escolar.

d. Eluso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacién preescolar. En
caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo, debera mencionarlo en el
clausulado.

e. Se debe mencionar el documento que compruebe la propiedad del inmueble

mediante numero y fecha del instrumento publico, asi como fecha y numero de folio
de la inscripcion ante el Instituto de la Funcion Registral del Estado de Oaxaca.
f. Clausula donde indique que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.
Ratificaciéon de firmas ante Notario(a) Publico(a), no se aceptan certificaciones.

E lll. En el caso de que la institucion imparta el servicio educativo en un inmueble dado en
comodato, se debera acreditar tal situacion mediante Contrato de Comodato, el cual

Q@

debera mencionar:

Los nombres del(la) comodante y comodatario(a).

El domicilio senalado en el contrato de comodato debe ser conforme al autorizado en
el Acuerdo.

c. La vigencia del contrato sera como minimo de dos ciclos escolares, especificando
fecha de inicio y término, las cuales deberan coincidir con el inicio y culminacién del
ciclo escolar.

co

d. Eluso delinmueble debe ser exclusivamente para impartir educacién preescolar. En
caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo, mencionarlo en el clausulado.
e. Se debe mencionar el documento que acredite la titularidad de la propiedad del

inmueble, mediante numero y fecha del instrumento publico, asi como fecha y
nuamero de folio de la inscripcidon ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado
de Oaxaca.

f. Clausula que indique que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.

g. Ratificaciéon de las firmas ante Notario(a) Publico, no se aceptan certificaciones.

Nota: No se aceptaran contratos por tiempo indefinido.
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5. DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL

Debe estar expedido por un(a) Director(a) Responsable de Obras (D.R.O) clasificacion
A, anexando copias a color del oficio de autorizacién emitido por Secretaria de
Infraestructuras y Comunicaciones y cédula del(la) D.R.O. con sello vigente.

NOTA: EIl Director(a) Responsable de Obras, debera elaborar cada uno de los
documentos acordes con el encabezado ya mencionado.

El Dictamen de Seguridad Estructural debera contener:

a.
b.
c.

o Q

—h

5 @

=~

Fecha de expedicion reciente.

Vigencia del Dictamen debera cubrir el ciclo escolar.

Nombre del (Ia) titular (persona fisica o moral), el domicilio debe ser conforme al
autorizado en el Acuerdo y mencionar el nivel educativo a impartir.
Antecedentes del inmueble sefialando (edad aproximada del edificio).

Sefalar si el inmueble es adaptado o si fue construido exprofeso para impartir el
servicio educativo.

Sefialar si comparte el inmueble con otro nivel educativo previamente autorizado,
debiendo mencionar el nivel, la clave y nombre de centro de trabajo.
Descripcion arquitectonica mencionando la totalidad en metros cuadrados del
predio y construccion.

Caracteristicas estructurales de la construccion.

Indicar a detalle y de forma analitica los tipos de instalaciones eléctricas,
hidraulicas y sanitarias, ademas de mencionar que se encuentran en éptimas
condiciones. Si cuenta con instalaciones de gas de tanque estacionario, el
dictamen lo debera solicitar con la empresa que suministra el servicio, de
utilizar tanque portatil de gas, debera ser bajo la responsiva del D.R.O.
Recomendaciones y Conclusiones del Dictamen de Seguridad Estructural.
Fotografias a color exclusivas del nivel preescolar (maximo 20) indicando al
pie de cada una lo que muestra: fachada del plantel educativo, Direccién, areas
administrativas, salon de usos multiples, centro de cémputo, biblioteca, aulas
de cada uno de los tres grados, modulos de sanitarios para nifios, nifias,
docentes y personal administrativo, bodega; todas por dentro y por fuera con
mobiliario y equipo, formas de ventilacién e iluminacién de los mismos, puertas
de acceso principal, salida de emergencia, corredores, pasillos, escaleras, areas
verdes, recreativas, explanada civica, y servicios de agua, validadas por el (la)
D.R.O. Clasificacion A.

Nota: En el caso de haber incrementado la matricula de alumnos en el ciclo escolar
vigente que conlleve a la apertura de un nuevo grupo o grupos, debera presentar el
documento que avale que ya interpuso el tramite de apertura de grupo(s) ante la
Unidad de Incorporacion, Promocion y Vigilancia Educativa de la Direccion de
Planeacion Educativa de este Instituto.

LA CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEBERA CONTENER:

Fecha de expedicion vigente.
Periodo de vigencia, de vigencia, el cual debe cubrir el ciclo escolar
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Nombre del(la) titular (persona fisica o moral) y el domicilio debe ser conforme al
autorizado en el Acuerdo.

Mencionar el nivel educativo y las normas de construccién aplicables al lugar
donde se encuentra.

7. LA CONSTANCIA DE FUNCIONALIDAD DEBERA CONTENER:

o

f.

oo

Q

Fecha de expedicion reciente.
Periodo de vigencia, el cual debe cubrir el ciclo escolar.
Nombre del(la) titular (persona fisica o moral), clave y nombre autorizado del plantel
educativo y domicilio del inmueble debe ser conforme al autorizado en el Acuerdo.
Debera mencionar de forma descriptiva en una tabla, metros cuadrados de cada
aula, la capacidad maxima de alumnos conforme lo establece el Acuerdo Secretarial
357 y numero actual de alumnos.
Ejemplo:
DIMENSIONES CAPACIDAD
GRADO DEL AULA Y | MAXIMA DE | CAPACIDAD
N/P | ESCOLAR | TOTAL DE | ALUMNOS ACTUAL DE
(1°, 2°, 3°) | METROS (SEGUN ALUMNOS
CUADRADOS ACUERDO 357)
1 1°A 5.14X6.27=32.74M2 27 18
2 1°B 4.00X5.50=22M2 19 15
3 2°A

Mencionar areas administrativas, de recreacion y de usos multiples.

Se debera manifestar que las instalaciones son funcionales para la operacion de la
escuela del nivel basico o preescolar y hacer referencia a los lineamientos y normas
establecidas que fundamenten su constancia.

8. PLAN ESCOLAR DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES, CICLO ESCOLAR

Documento vigente, autorizado y expedido por la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil
y Gestion de Riesgos de Oaxaca, donde mencione el nombre del (la) titular (persona fisica
o moral), nombre del plantel educativo, Clave de Centro de Trabajo, el domicilio debe ser
conforme al autorizado en el Acuerdo y mencionar los niveles educativos que imparte.

9. PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE FIRMADA POR LA
SUPERVISION ESCOLAR AVALANDO EL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-2.
(ANEXO 1)

10
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Plantilla de personal directivo, correspondiente al ciclo escolar firmada y sellada por la
Supervision Escolar.

10. RELACION DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE APOYO
DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-3. (ANEXO lIiI)

Plantilla del personal Directivo, Docente, Administrativo y de Apoyo en formato digital (se anexa
formato Excel), NO ARCHIVOS PDF.

11. RELACION DEL NUMERO DE AULAS, ALUMNADO Y DOCENTES DEL CENTRO DE
TRABAJO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF- 4. (ANEXO IV)

Relacion del numero de aulas, alumnado y docentes del centro de trabajo (se anexa

8’ formato Excel), NO ARCHIVOS PDF.
No se validaran archivos en formato imagen PNG, JPG o en cualquier otro formato de

i grafico que no sea el solicitado. Debiendo cumplir cabalmente en los términos y

0

disposiciones citadas.

La informaciéon que no sea enviada al correo indicado en la Circular y en el presente
Instructivo no sera objeto de revision por esta Autoridad Educativa.
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Il. Instructivo Nivel Primaria

El presente Instructivo aplica para Titulares con Acuerdo de Autorizaciéon para impartir
Educacion de nivel primaria en escuelas particulares en el Estado de Oaxaca.

Los(as) Titulares de Acuerdos con Autorizacion para impartir Educacion Primaria, deberan
enviar el expediente administrativo en un solo archivo en formato PDF, inicamente los
formatos en Excel deberan enviarse en su formato original (.xIsx) por separado, no se
aceptaran fotografias de los documentos, la documentacién debe ser enviada al correo
electrénico dpto.dictaminacion@ieepo.qob.mx, como se enlista a continuacion:

SOLICITUD FORMATO, REF-1. 20PPR0000X

COMPROBANTES DEL PAGO DE DERECHOS 2026. 20PPR0000X

CONSTANCIA DE CONTINUIDAD DE OPERACIONES 2026. 20PPR0000X
ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE. 20PPR0000X

DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL CICLO ESCOLAR. 20PPR0000X
CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL CICLO ESCOLAR.
20PPR0000X

CONSTANCIA DE FUNCIONALIDAD DEL CICLO ESCOLAR. 20PPR0000X

8. CONSTANCIA DEL PLAN ESCOLAR DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES

DEL CICLO ESCOLAR. 20PPR0000X
. PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE FIRMADA POR LA

SUPERVISION ESCOLAR AVALANDO EL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-2.
20PPRO0000X
10. RELACION DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE

oanhkhwh=

N

(=]

APOYO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-3. 20PPR0000X

-—

1. RELACION DEL NUMERO DE AULAS, ALUMNADO Y DOCENTES DEL CENTRO
DE TRABAJO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF- 4. 20PPR0000X

B El expediente administrativo se integrara con la documentacion en el siguiente orden:

1. SOLICITUD FORMATO REF-1
a. PERSONAS FIiSICAS: Presentar solicitud con la informacién requerida y firmada por
el (la) titular del acuerdo de autorizacion, anexando copia de la identificacion oficial.

b. PERSONAS MORALES: Presentar solicitud con la informacion requerida y firmada
por el(la) Representante Legal (No Apoderados(as) Legales).

b.1 En caso de cambios de la representacion legal, anexar el acta protocolizada
ante notario(a) publico del nombramiento del(la) representante legal,
incluyendo copia de su identificacion oficial. Asi mismo debera notificarlo por
escrito a la Unidad de escuelas particulares.

o
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2. COMPROBANTES DE PAGO: Original del Formato de pago de derechos y comprobante,
conforme lo establecido en el articulo 48 de la Ley Estatal de Derechos, disponible en la
siguiente liga https://siox.finanzdasoaxaca.gob.mx/pagos#

En la descripcion del pago debera mencionar: Nombre del(la) Titular del Acuerdo
(persona fisica o moral), domicilio autorizado o fiscal, nombre de la escuela, clave de
centro de trabajo, nivel educativo y el ciclo escolar. De incumplir lo requerido, debera
hacer la aclaracion respectiva ante la Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado
de Oaxaca.

3JAAAH [3JAAAHO010|Actualizacion, modificacion o renovacion de la
autorizacién en educacion primaria.

PRIMARIA | 3 JAAAH [3JAAAHO011|Visitas de verificacion, inspeccion y vigilancia a
los prestadores del servicio, por nifio o nifa
educacion primaria.

NOTA: EIl CONCEPTO 3JAAAHO011 de Visitas de verificacion, inspeccion y vigilancia
a los(las) prestadores del servicio, por nifio o nina educacion primaria; lo realizara de
acuerdo con el numero de alumnos inscritos en su plantel al momento de
generar la linea de captura para realizar el pago.

DOCUMENTO MUNICIPAL: Continuidad de Operaciones vigente donde mencione el

Se debera anexar copia de las lineas de captura expedidas por la Secretaria de
Finanzas del Estado de Oaxaca y copia del comprobante de pago(s).
3.

o

A

nombre del(la) titular (persona fisica o moral), nombre del plantel educativo, domicilio
autorizado segun su Acuerdo de Autorizacion y los niveles educativos que imparte.

NOTA: No se aceptaran documentos expedidos por agencias municipales con
fundamento a la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca, articulos 68 fraccion
Xll'y 80.
4. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OCUPACION LEGAL DEL INMUEBLE
Tratandose de inmuebles propios, para acreditar su propiedad sefalara:
a. Numero y fecha del instrumento publico, y
b. Fecha y numero de folio de la inscripcion ante el Instituto de la Funcion Registral.

NOTA: En caso de ser persona moral la titularidad del inmueble debera estar a favor de
esta.

Il. Tratandose de inmuebles arrendados, se debera acreditar mediante el contrato de
arrendamiento, en el cual se mencionara:

a. Nombres del arrendador(a) y del arrendatario(a).
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El domicilio sefialado en el contrato de arrendamiento debe ser acorde con lo
establecido en el Acuerdo de Autorizacion.

c. La vigencia del contrato sera como minimo de dos ciclos escolares, especificando
fecha de inicio y término, las cuales deberan coincidir con el inicio y culminacion del
ciclo escolar.

El uso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacion primaria. En
caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo, debera mencionarlo en el
clausulado.

Se debe mencionar el documento que compruebe la propiedad del inmueble
mediante numero y fecha del instrumento publico, asi como fecha y numero de folio
de la inscripcion ante el Instituto de la Funcion Registral del Estado de Oaxaca.
Clausula donde indique que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.

g. Ratificacién de firmas ante Notario(a) Publico(a), no se aceptan certificaciones.

Q

@

—h

lll. En el caso de que la institucion imparta el servicio educativo en un inmueble dado en
comodato, se debera acreditar tal situacion mediante Contrato de Comodato, el cual
debera mencionar:

Los nombres del(la) comodante y comodatario(a).
El domicilio sefialado en el contrato de comodato debe ser conforme al autorizado en

el Acuerdo.
. La vigencia del contrato sera como minimo de dos ciclos escolares, especificando
fecha de inicio y término, las cuales deberan coincidir con el inicio y culminacién del

co

(@)

ciclo escolar.

El uso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacion primaria. En

caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo, mencionarlo en el clausulado.

e. Se debe mencionar el documento que acredite la titularidad de la propiedad del
inmueble, mediante numero y fecha del instrumento publico, asi como fecha y
numero de folio de la inscripcion ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado
de Oaxaca.

Q

f. Clausula que indique que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.
g. Ratificacién de las firmas ante Notario(a) Publico, no se aceptan certificaciones.

Nota: No se aceptaran contratos por tiempo indefinido.

5. DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
Debe estar expedido por un(a) Director(a) Responsable de Obras (D.R.O) clasificacion
A, anexando copias a color del oficio de autorizacién emitido por Secretaria de

Infraestructuras y Comunicaciones y cédula del(la) D.R.O. con sello vigente.

NOTA: El Director(a) Responsable de Obra, debera elaborar cada uno de los
documentos acorde con el encabezado ya mencionado.

14
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El Dictamen de Seguridad Estructural debera contener:

a.
b.
C.

o Q

—h

5 @

N

Fecha de expedicion reciente.

Vigencia del Dictamen debera cubrir el ciclo escolar.

Nombre del(la) titular (persona fisica o moral), el domicilio debe ser conforme al
autorizado en el Acuerdo y mencionar el nivel educativo a impartir.
Antecedentes del inmueble sefialando (edad aproximada del edificio).

Sefalar si el inmueble es adaptado o si fue construido exprofeso para impartir el
servicio educativo.

Sefalar si comparte el inmueble con otro nivel educativo previamente autorizado,
debiendo mencionar el nivel, la clave y nombre de centro de trabajo.
Descripcion arquitectdnica mencionando la totalidad en metros cuadrados del
predio y metros cuadrados de construccion.

Caracteristicas estructurales de la construccion.

Indicar a detalle y de forma analitica los tipos de instalaciones eléctricas,
hidraulicas y sanitarias, ademas de avalar que se encuentran en 6ptimas
condiciones. Si cuenta con instalaciones de gas de tanque estacionario, el
dictamen lo debera solicitar con la empresa que suministra el servicio, de
utilizar tanque portatil de gas, debera ser bajo la responsiva del D.R.O.
Recomendaciones y Conclusiones del Dictamen de Seguridad Estructural.
Fotografias a color exclusivas del nivel primaria (maximo 20) indicando al
pie de cada una lo que muestra: fachada del plantel educativo, Direccién, areas
administrativas, salon de usos multiples, centro de cédmputo, biblioteca, aulas
de cada uno de los seis grados, modulos de sanitarios para nifos, nifias,
docentes y personal administrativo, bodega; todas por dentro y por fuera con
mobiliario y equipo, formas de ventilacién e iluminacién de los mismos, puertas
de acceso principal, salida de emergencia, corredores, pasillos, escaleras, areas
verdes, recreativas, explanada civica, y servicios de agua, validadas por el (la)
D.R.O. Clasificacién A.

Nota: En el caso de haber incrementado la matricula de alumnos en el ciclo escolar
vigente que conlleve a la apertura de un nuevo grupo o grupos, debera presentar el
documento que avale que ya interpuso el tramite de apertura de grupo(s) ante la
Unidad de Incorporacion, Promocion y Vigilancia Educativa de la Direccion de
Planeacion Educativa de este Instituto.

6. LA CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEBERA CONTENER:

cow

o

Fecha de expedicion vigente.

Periodo de vigencia, el cual debe cubrir el ciclo escolar.

Nombre del(la) titular (persona fisica o moral) y el domicilio debe ser conforme al
autorizado en el Acuerdo.

Mencionar el nivel educativo y las normas de construccién aplicables al lugar
donde se encuentra.
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7.

o

8.

LA CONSTANCIA DE FUNCIONALIDAD DEBERA CONTENER:

a. Fecha de expedicién reciente.

b. Periodo de vigencia, el cual debe cubrir el ciclo escolar.

c. Nombre del(la) titular (persona fisica o moral), clave y nombre autorizado del plantel
educativo y el domicilio del inmueble debe ser conforme al autorizado en el Acuerdo.

d. Debera mencionar de forma descriptiva en una tabla, metros cuadrados de cada
aula, la capacidad maxima de alumnos conforme lo establece el Acuerdo Secretarial
254, y numero actual de alumnos.

Ejemplo:

N/P| GRADO DIMENSIONES | CAPACIDAD | CAPACIDAD
ESCOLAR | DELAULAY | MAXIMA DE | ACTUAL DE
(1°,2°,3°, TOTAL DE ALUMNOS ALUMNOS
4°,5° y 6°) METROS (SEGUN

CUADRADOS | ACUERDO
254)
1 1° A 5.14X6.27= 29 19
32.74 M2
2 1°B 4.00X5.50= 19 15
22M2
3 2° A

e. Mencionar areas administrativas, de recreacion y de usos multiples.

f. Se debera manifestar que las instalaciones son funcionales para la operaciéon de la
escuela del nivel basico o primaria y hacer referencia a los lineamientos y normas
establecidas que fundamenten su constancia.

PLAN ESCOLAR DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES DEL CICLO
ESCOLAR

Documento vigente, autorizado y expedido por la Coordinacién Estatal de Proteccién
Civil y Gestion de Riesgos de Oaxaca, donde mencione el nombre del(la) titular
(persona fisica o moral), nombre del plantel educativo, Clave de Centro de Trabajo, el
domicilio debe ser conforme al autorizado en el Acuerdo y mencionar los niveles
educativos que imparte.

PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE FIRMADA POR LA
SUPERVISION ESCOLAR AVALANDO EL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-2

Plantilla de personal directivo, docente, correspondiente al ciclo escolar firmada y
sellada por la Supervisién Escolar.

.RELACION DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE

APOYO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-3

16
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Plantilla del personal Directivo, Docente, Administrativo y de Apoyo en formato digital
(se anexa formato Excel), NO ARCHIVOS PDF.

11. RELACION DEL NUMERO DE AULAS, ALUMNADO Y DOCENTES DEL CENTRO
DE TRABAJO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF- 4

Relacion del niumero de aulas, alumnado y docentes del centro de trabajo. (se anexa
formato Excel), NO ARCHIVOS PDF.

No se validaran archivos en formato imagen PNG, JPG o en cualquier otro formato
grafico que no sea el solicitado, debiendo cumplir cabalmente en los términos y
disposiciones citadas.

La informaciéon que no sea enviada al correo indicado en la Circular y en el presente
Instructivo no sera objeto de revision por esta Autoridad Educativa.
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Instructivo Nivel Secundaria

El presente Instructivo aplica para Titulares con Acuerdo de Autorizaciéon para impartir
Educacion de nivel secundaria en escuelas particulares en el Estado de Oaxaca.

Los(as) Titulares de Acuerdos con Autorizacion para impartir Educacién Secundaria,
deberan enviar el expediente administrativo en un solo archivo en formato PDF,
unicamente los formatos en Excel deberan enviarse en su formato original (.xlsx) por
separado, no se aceptaran fotografias de los documentos, la documentaciéon debe ser
enviada al correo electréonico dpto.dictaminacion@ieepo.qob.mx, como se enlista a
continuacién:

ocahwh=

SOLICITUD FORMATO, REF-1. 20PES0000X (20PST)

COMPROBANTES DEL PAGO DE DERECHOS 2026. 20PES0000X

CONSTANCIA DE CONTINUIDAD DE OPERACIONES 2026. 20PES0000X
ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE. 20PES0000X

DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL CICLO ESCOLAR. 20PES0000X
CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEL CICLO ESCOLAR.
20PES0000X

7. CONSTANCIA DE FUNCIONALIDAD DEL CICLO ESCOLAR. 20PES0000X
8. CONSTANCIA DEL PLAN ESCOLAR DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES

©

10.

11.

DEL CICLO ESCOLAR. 20PES0000X

PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE FIRMADA POR LA
SUPERVISION ESCOLAR AVALANDO EL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-2.
20PES0000X

RELACION DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE
APOYO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-3. 20PES0000X

RELACION DEL NUMERO DE AULAS, ALUMNADO Y DOCENTES DEL CENTRO
DE TRABAJO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF- 4. 20PES0000X

El expediente administrativo se integrara con la documentacion en el siguiente orden:

1.

SOLICITUD FORMATO REF-1
a. PERSONAS FiSICAS: Presentar solicitud con la informacién requerida y
firmada por el (la) titular del acuerdo de autorizacién, anexando copia de la
identificacion oficial.

b. PERSONAS MORALES: Presentar solicitud con la informacion requerida y
firmada por el(la) Representante Legal (No Apoderados(as) Legales).

b.1 En caso de cambios de la representacion legal, anexar el acta protocolizada
ante notario(a) publico del nombramiento del(la) representante legal,
incluyendo copia de su identificacién oficial. Asi mismo debera notificarlo por
escrito a la Unidad de escuelas particulares.
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2.

COMPROBANTES DE PAGO. Original del Formato de pago de derechos y
comprobante, conforme lo establecido en el articulo 48 de la Ley Estatal de Derechos,
disponible en la siguiente liga https://siox.finanzdasoaxaca.gob.mx/pagos#

En la descripcion del pago debera mencionar: Nombre del(la) Titular del Acuerdo
(persona fisica o moral), domicilio autorizado o fiscal, nombre de la escuela, clave de
centro de trabajo, nivel educativo y el ciclo escolar. De incumplir lo requerido, debera
hacer la aclaracion respectiva ante la Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado
de Oaxaca.

SECUNDARIA| 3jAAAI [3JAAAI010 Visitas de verificacion, inspeccién y vigilancia a

3JAAAI [3JAAAI009|Actualizacion, modificacidon o renovacion de la
autorizacion en educacion secundaria.

los prestadores del servicio, por nifio o nifa
educacion secundaria.

N

N

NOTA: El CONCEPTO 3JAAAI010 de Visitas de verificacién, inspeccion y vigilancia
a los(las) prestadores del servicio, por nifio o nifa educacion secundaria; lo realizara
de acuerdo con el nimero de alumnos inscritos en su plantel al momento de
generar la linea de captura para realizar el pago.

Se debera anexar copia de las lineas de captura expedidas por la Secretaria de
Finanzas del Estado de Oaxaca y copia del comprobante de pago(s).

DOCUMENTO MUNICIPAL. Continuidad de Operaciones vigente donde mencione el
nombre del(la) titular (persona fisica o moral), nombre del plantel educativo, domicilio
autorizado segun su Acuerdo de Autorizacion y los niveles educativos que imparte.
NOTA: No se aceptaran documentos expedidos por agencias municipales con
fundamento a la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca, articulos 68 fraccion
Xll'y 80.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OCUPACION LEGAL DEL INMUEBLE

Tratandose de inmuebles propios, para acreditar su propiedad senalara:

a. Numero y fecha del instrumento publico, y
b. Fecha y numero de folio de la inscripcion ante el Instituto de la Funcion Registral.

NOTA: En caso de ser persona moral la titularidad del inmueble debera estar a favor de
esta.

. Tratandose de inmuebles arrendados, se debera acreditar mediante el contrato de

arrendamiento, en el cual se mencionara:

a. Nombres del arrendador(a) y del arrendatario(a).
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El domicilio sefialado en el contrato de arrendamiento debe ser acorde con lo
establecido en el Acuerdo de Autorizacion.

c. La vigencia del contrato sera como minimo de dos ciclos escolares, especificando
fecha de inicio y término, las cuales deberan coincidir con el inicio y culminacion del
ciclo escolar.

El uso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacion secundaria. En
caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo, debera mencionarlo en el
clausulado.

Se debe mencionar el documento que compruebe la propiedad del inmueble
mediante numero y fecha del instrumento publico, asi como fecha y numero de folio
de la inscripcion ante el Instituto de la Funcion Registral del Estado de Oaxaca.
Clausula donde indique que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.

g. Ratificacién de firmas ante Notario(a) Publico(a), no se aceptan certificaciones.

Q

@
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. En el caso de que la institucion imparta el servicio educativo en un inmueble dado en
comodato, se debera acreditar tal situacion mediante Contrato de Comodato, el cual
debera mencionar:

Los nombres del(la) comodante y comodatario(a).

El domicilio senalado en el contrato de comodato debe ser conforme al autorizado en

el Acuerdo.

. La vigencia del contrato sera como minimo de dos ciclos escolares, especificando
fecha de inicio y término, las cuales deberan coincidir con el inicio y culminacién del
ciclo escolar.

oo

o

Q

El uso del inmueble debe ser exclusivamente para impartir educacion secundaria. En
caso de compartir el inmueble con otro nivel educativo, mencionarlo en el clausulado.
Se debe mencionar el documento que acredite la titularidad de la propiedad del
inmueble, mediante numero y fecha del instrumento publico, asi como fecha y
numero de folio de la inscripcion ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado
de Oaxaca.

@

f. Clausula que indique que el inmueble se encuentra libre de controversias
administrativas y judiciales.
g. Ratificacién de las firmas ante Notario(a) Publico, no se aceptan certificaciones.

Nota: No se aceptaran contratos por tiempo indefinido.

5. DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
Debe estar expedido por un(a) Director(a) Responsable de Obras (D.R.O) clasificacion
A, anexando copias a color del oficio de autorizacién emitido por Secretaria de
Infraestructuras y Comunicaciones y cédula del(la) D.R.O. con sello vigente.

NOTA: El Director(a) Responsable de Obra, debera elaborar cada uno de los
documentos acorde con el encabezado ya mencionado.
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El Dictamen de Seguridad Estructural debera contener:

a. Fecha de expedicion reciente.

b. Vigencia del Dictamen debera cubrir el ciclo escolar.

c. Nombre del(la) titular (persona fisica o moral), el domicilio debe ser conforme al
autorizado en el Acuerdo y mencionar el nivel educativo a impartir.

d. Antecedentes del inmueble sefalando (edad aproximada del edificio).

e. Seifalar si el inmueble es adaptado o si fue construido exprofeso para impartir el
servicio educativo.

£ Senalar si comparte el inmueble con otro nivel educativo previamente autorizado,
debiendo mencionar el nivel, la clave y nombre de centro de trabajo.

g. Descripcidn arquitectonica mencionando la totalidad en metros cuadrados del
predio y metros cuadrados de construccion.

h. Caracteristicas estructurales de la construccion.

Indicar a detalle y de forma analitica los tipos de instalaciones eléctricas,
hidraulicas y sanitarias, ademas de avalar que se encuentran en éptimas
condiciones. Si cuenta con instalaciones de gas de tanque estacionario, el
dictamen lo debera solicitar con la empresa que suministra el servicio, de
utilizar tanque portatil de gas, debera ser bajo la responsiva del D.R.O.

j.  Recomendaciones y Conclusiones del Dictamen de Seguridad Estructural.

k. Fotografias a color exclusivas del nivel secundaria (maximo 20) indicando al
pie de cada una de lo que muestra: fachada del plantel educativo, Direccion,
areas administrativas, salon de usos multiples, acervo bibliografico, taller de
tecnologia, laboratorio de ciencias polifuncional, entre otros. Espacios
administrativos: direccion escolar, areas de servicios generales y meédicos,
almacenes, bodega, entre otros. Espacios de saneamientos: moddulos
sanitarios de nifios, modulos sanitarios de nifas, y sanitarios de personal
directivo, docente, administrativo y de servicios. Areas recreativas, deportivas,
explanada civica, entre otras. Corredores, pasillos, escaleras, rampas, accesos
principales, salidas de emergencia y punto de concentracion en caso de
siniestro. Estacionamiento y vegetacion (si es que se cuenta con estas). Nota:
La exposicidn fotografica debera ser de los interiores y exteriores de las areas,
con mobiliario y equipos utilizados para cada caso, sin alumnos, validadas por
el (la) D.R.O. Clasificacion A.

Nota: En el caso de haber incrementado la matricula de alumnos en el ciclo escolar
vigente que conlleve a la apertura de un nuevo grupo o grupos, debera presentar el
documento que avale que ya interpuso el tramite de apertura de grupo(s) ante la
Unidad de Incorporacion, Promociéon y Vigilancia Educativa de la Direccion de
Planeacion Educativa de este Instituto.

6. LA CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL DEBERA CONTENER:

a Fecha de expedicion vigente.
Periodo de vigencia, el cual debe cubrir el ciclo escolar.

c. Nombre del(la) titular (persona fisica o moral) y el domicilio debe ser conforme al
0 autorizado en el Acuerdo.
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d. Mencionar el nivel educativo y las normas de construccion aplicables al lugar
donde se encuentra.

7. LA CONSTANCIA DE FUNCIONALIDAD DEBERA CONTENER:

a. Fecha de expedicién reciente.

b. Periodo de vigencia, el cual debe cubrir el ciclo escolar.

c. Nombre del(la) titular (persona fisica o moral), clave y nombre autorizado del
plantel educativo y el domicilio del inmueble debe ser conforme al autorizado en
el Acuerdo.

d. Debera mencionar de forma descriptiva en una tabla, metros cuadrados de cada
aula, la capacidad maxima de alumnos conforme lo establece el Acuerdo
Secretarial 2555/276, y numero actual de alumnos.

Ejemplo:

N/P GRADO DIMENSIONES | CAPACIDAD | CAPACIDAD
ESCOLAR DEL AULAY MAXIMA DE | ACTUAL DE
(1°,2° 3°) TOTAL DE ALUMNOS ALUMNOS

METROS (SEGUN
CUADRADOS | ACUERDO
255/276)
1 1° A 5.14X6.27= 29 19
32.74 M2
2 1°B 4.00X5.50= 19 15
22M2

3 2°A

e. Mencionar areas administrativas, de recreacién y de usos multiples.

f. Se debera manifestar que las instalaciones son funcionales para la operaciéon
de la escuela del nivel basico o secundaria y hacer referencia a los lineamientos
y normas establecidas que fundamenten su constancia.

8. PLAN ESCOLAR DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES DEL CICLO
ESCOLAR

Documento vigente, autorizado y expedido por la Coordinacién Estatal de Proteccion
Civil y Gestién de Riesgos de Oaxaca, donde mencione el nombre del(la) titular
(persona fisica o moral), nombre del plantel educativo, Clave de Centro de Trabajo, el
domicilio debe ser conforme al autorizado en el Acuerdo y mencionar los niveles
educativos que imparte.

9. PLANTILLA DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE FIRMADA POR LA
SUPERVISION ESCOLAR AVALANDO EL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-2
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Plantilla de personal directivo, docente, correspondiente al ciclo escolar firmada y
sellada por la Supervision Escolar.

10. RELACION DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y DE
APOYO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF-3

Plantilla del personal Directivo, Docente, Administrativo y de Apoyo en formato digital
(se anexa formato Excel), NO ARCHIVOS PDF.

11. RELACION DEL NUMERO DE AULAS, ALUMNADO Y DOCENTES DEL CENTRO
DE TRABAJO DEL CICLO ESCOLAR, FORMATO REF- 4

Relacién del numero de aulas, alumnado y docentes del centro de trabajo. (se anexa
formato Excel), NO ARCHIVOS PDF.

No se validaran archivos en formato imagen PNG, JPG o en cualquier otro formato
grafico que no sea el solicitado, debiendo cumplir cabalmente en los términos y
disposiciones citadas.

La informaciéon que no sea enviada al correo indicado en la Circular y en el presente
Instructivo no sera objeto de revision por esta Autoridad Educativa.
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Formato REF-1
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l. Formato REF-1 Preescolar

Lugar y Fecha.

Lic. Florencio de la Cruz Valdivieso
Director de Planeacion Educativa
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca

La (El) suscrita(o) ;

Titular del Acuerdo de Autorizacidn numero , emitido por el
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca (IEEPO), de fecha con
clave 20PJN y nombre del Centro de Trabajo , correo
electrénico institucional: y numero telefénico . Con

fundamento en los Articulos 3o fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 147 y 149 fraccion VI de la Ley General de Educacion; Acuerdo Secretarial 357,
emitido por la Secretaria de Educacién Publica; 126 fraccion VI de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 69, 71y 73 de la Ley de Educacién para el Estado Libre
y Soberano de Oaxaca, solicito:

LA AUTORIZACION PARA CONSERVAR EL SERVICIO EDUCATIVO del nivel preescolar
para el ciclo escolar colocar el ciclo escolar vigente, en el domicilio registrado en el
Acuerdo de Autorizacion sefalar domicilio, calle, numero, colonia, municipio del Estado de
Oaxaca, C. P. 00000.

Para ello, manifiesto bajo protesta de decir verdad que la documentacién que anexo a la
presente solicitud, cumple con los lineamientos sefialados en la circular SGE.DPE./019/2026,
de forma escaneada, legible y en formato PDF, las cuales son fieles y exactas extraidas de
los originales que obran en poder de esta institucién educativa, asi como los emitidos por
autoridad competente.
Nota: De no presentar alguna de la documentacion senala en el siguiente listado,
debera eliminar el nimero que corresponda al documento no enviado, respetando
la numeracion ya senalada para cada documento.

Solicitud formato REF-1

Comprobantes de pagos de derechos.

Constancia de continuidad de operaciones vigente.
Documento que acredita la ocupacion legal del inmueble.

Dictamen de Seguridad Estructural.
Constancia de Seguridad Estructural.
Constancia de Funcionalidad.

NoaRrWON~
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8. Constancia del Plan Escolar de Gestion de Riesgos de Desastres, expedido por la
Coordinacién Estatal de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos de Oaxaca (CEPCGRO).

9. Plantilla del personal directivo, docente con el Vo. Bo. de la supervision escolar. REF-2

10. Plantilla en Excel del personal directivo, docente, administrativo y de apoyo. REF-3

11. Relacion del numero de aulas, alumnado y docentes del centro de trabajo en el ciclo
escolar. REF-4

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que este Centro Educativo opera con apego a las
disposiciones aplicables en materia educativa, sefialadas en el primer parrafo de la presente
solicitud; por lo que, quedo atenta(o) de la autorizaciéon para la continuidad del servicio
educativo ciclo escolar vigente, que la Autoridad Educativa emita.

Sello de la

E [
Atentamente scuela

Nombre y firma del (la) Titular del Acuerdo o del (la)
Representante Legal (no Apoderado Legal) en caso de ser persona moral,
indicando la denominacién de la sociedad con sus correspondientes siglas (A.C. 0 S.C).
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Il. Formato REF-1 Primaria

REF -1
Lugar y Fecha.

Lic. Florencio de la Cruz Valdivieso
Director de Planeacion Educativa
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca

La (El) suscrita(o) ,

Titular del Acuerdo de Autorizacidon numero , emitido por el
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca (IEEPO), de fecha con
clave 20PPR y nombre del Centro de Trabajo , correo
electrénico institucional: y numero telefénico . Con

fundamento en los Articulos 3o fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 147 y 149 fraccion VI de la Ley General de Educacion; Acuerdo Secretarial 254,
emitido por la Secretaria de Educacién Publica; 126 fraccion VI de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 69, 71y 73 de la Ley de Educacion para el Estado Libre
y Soberano de Oaxaca, solicito:

LA AUTORIZACION PARA CONSERVAR EL SERVICIO EDUCATIVO del nivel primaria
para el ciclo escolar colocar el ciclo escolar vigente, en el domicilio registrado en el
Acuerdo de Autorizacién sefalar domicilio, calle, numero, colonia, municipio del Estado de
Oaxaca, C. P. 00000.

Para ello, manifiesto bajo protesta de decir verdad que la documentacién que anexo a la
presente solicitud cumple con los lineamientos sefialados en la Circular Num.:
SGE.DPE/019/2026, de forma escaneada, legible y en formato PDF, las cuales son fieles y
exactas extraidas de los originales que obran en poder de esta institucion educativa, asi como
los emitidos por autoridad competente.
Nota: De no presentar alguna de la documentacion senala en el listado, debera
eliminar el nimero que corresponda al documento no enviado, respetando la
numeracion ya senalada para cada documento.

Solicitud formato REF-1

Comprobantes de pagos de derechos.

Constancia de continuidad de operaciones vigente.
Documento que acredita la ocupacion legal del inmueble.
Dictamen de Seguridad Estructural.

Constancia de Seguridad Estructural.

Constancia de Funcionalidad.

Nookwh =
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8. Constancia del Plan Escolar de Gestion de Riesgos de Desastres, expedido por la
Coordinacion Estatal de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos de Oaxaca (CEPCGRO).

9. Plantilla del personal directivo, docente con el Vo. Bo. de la supervision escolar. REF-2

10. Plantilla en Excel del personal directivo, docente, administrativo y de apoyo. REF-3

11. Relacion del numero de aulas, alumnado y docentes del centro de trabajo en el ciclo
escolar. REF-4

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que este Centro Educativo opera con apego a las
disposiciones aplicables en materia educativa, sefialadas en el primer parrafo de la presente
solicitud; por lo que, quedo atenta(o) de la autorizacién para la continuidad del servicio
educativo ciclo escolar vigente, que la Autoridad Educativa emita.

Sello de la

Escuela
Atentamente

Nombre y firma del(la) Titular del Acuerdo o del(la)
Representante Legal (no Apoderado Legal) en caso de ser persona moral,
indicando la denominacién de la sociedad con sus correspondientes siglas (A.C. 0 S.C).
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I1l.  Formato REF-1 Secundaria

REF -1
Lugar y Fecha.

Lic. Florencio de la Cruz Valdivieso
Director de Planeacion Educativa
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca

La (El) suscrita(o) ,

Titular del Acuerdo de Autorizacidn numero , emitido por el
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca (IEEPO), de fecha con
clave 20PES(20PST) y nombre del Centro de Trabajo ,
correo electronico institucional: y numero telefonico . Con

fundamento en los Articulos 3o fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 147 y 149 fraccion VI de la Ley General de Educacion; Acuerdos Secretariales
255y 276, emitidos por la Secretaria de Educacién Publica; 126 fraccidon VI de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 69, 71y 73 de la Ley de Educacion para el
Estado Libre y Soberano de Oaxaca, solicito:

LA AUTORIZACION PARA CONSERVAR EL SERVICIO EDUCATIVO del nivel secundaria
para el ciclo escolar colocar el ciclo escolar vigente, en el domicilio registrado en el
Acuerdo de Autorizacion sefalar domicilio, calle, numero, colonia, municipio del Estado de
Oaxaca, C. P. 00000.

Para ello, manifiesto bajo protesta de decir verdad que la documentacién que anexo a la
presente solicitud, cumple con los lineamientos sefialados en la circular SGE.DPE.019/2026,
de forma escaneada, legible y en formato PDF, las cuales son fieles y exactas extraidas de
los originales que obran en poder de esta institucién educativa, asi como los emitidos por
autoridad competente.
Nota: De no presentar alguna de la documentacién seinala en el listado, debera
eliminar el numero que corresponda al documento no enviado, respetando la
numeracion ya sefialada para cada documento.

Solicitud formato REF-1

Comprobantes de pagos de derechos.

Constancia de continuidad de operaciones vigente.
Documento que acredita la ocupacion legal del inmueble.
Dictamen de Seguridad Estructural.

Constancia de Seguridad Estructural.

oM~
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7. Constancia de Funcionalidad.

8. Constancia del Plan Escolar de Gestion de Riesgos de Desastres, expedido por la
Coordinacién Estatal de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos de Oaxaca (CEPCGRO).

9. Plantilla del personal directivo, docente con el Vo. Bo. de la supervision escolar. REF-2

10. Plantilla en Excel del personal directivo, docente, administrativo y de apoyo. REF-3

11. Relacion del numero de aulas, alumnado y docentes del centro de trabajo en el ciclo
escolar. REF-4

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que este Centro Educativo opera con apego a las
disposiciones aplicables en materia educativa, sefialadas en el primer parrafo de la presente
solicitud; por lo que, quedo atenta(o) de la autorizacidon para la continuidad del servicio
educativo ciclo escolar vigente, que la Autoridad Educativa emita.

Sello de la

Atentamente Escuela

Nombre y firma del(la) Titular del Acuerdo o del(la)
Representante Legal (no Apoderado Legal) en caso de ser persona moral,
indicando la denominacién de la sociedad con sus correspondientes siglas (A.C. 0 S.C).
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l. Formato REF-2 Preescolar

PLANTILLA DE PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE
El(La) suscrito(a) , Director Técnico Autorizado de la Escuela Preescolar con clave de
CT y nombre de CT , BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto que los datos de
identificacion del personal directivo y docente son ciertos tomados de los documentos originales que tuve a la vista, como parte de los expedientes que obran en
esta Institucion Educativa. Lo anterior a efecto de dar cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 147 fraccion | y 149 de la Ley General de Educacion, asi
como el Acuerdo Secretarial 357 por el que se establecen los requisitos y procedimientos relacionados con la autorizacién para impartir Educacion
Preescolar, en el ciclo escolar (COLOCAR CICLO ESCOLAR VIGENTE) Titulo Il Capitulo Ill, del personal directivo y docente.

NUMERO
SEXO DE EXPERIENCIA
FORMA CEDULA CARGO O
NOMBRE NACIONALI MIGRATO PERFIL PROFESIO PUESTO A
DAD RIA MASCU | FEMENI ACADEMICO NAL O DIREC DOCE DESEMPENA
LINO NO GRADO TIVO | NTE R
ACADEMIC
(o)
Nombre completo, conforme a la | 1o icana X Doctor N | 50203040 X | Director(a)
documentacion probatoria. Pedagogia
Peruana FM3 X Lic. en Educacion 50203041 X Docente de
Preescolar 1er ano.
Lic. en Educacion Docente de 2°
Preescolar 50203042 X ano.
Lic. en Educacion Docente de
Preescolar 50203043 X 3er ano.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA

C. DIRECTOR(A) DE LA ESCUELA

Vo. Bo. SUPERVISOR(A) ESCOLAR

NOMBRE Y FIRMA
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I[I.  Formato REF-2 Primaria

PLANTILLA DE PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE

El(La) suscrito(a) , Director Técnico de la Escuela Primaria con clave de CT y nombre
de CT , BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto que los datos de identificacién del personal directivo y docente
son ciertos tomados de los documentos originales que tuve a la vista, como parte de los expedientes que obran en esta Institucion Educativa. Lo anterior a efecto
de dar cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 147 fraccion |y 149 de la Ley General de Educacion, asi como el Acuerdo Secretarial 254 por el que
se establecen los requisitos y procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir Educaciéon Primaria, ciclo escolar (COLOCAR CICLO ESCOLAR
VIGENTE). Titulo Il Capitulo Il Seccion |, del personal directivo y docente.

NUMERO
SEXO DE EXPERIENCIA
FORMA CEDULA CARGO O
NOMBRE NACIONALI MIGRATO PERFIL PROFESIO PUESTO A
DAD RIA MASCU | FEMENI ACADEMICO NAL O DIREC DOCE DESEMPENA
LINO NO GRADO TIVO | NTE R
ACADEMIC
(o)
Nombre completo, conforme a la | o icana X Lic. en Pedagogia 50203040 X X | Director(a)
documentacioén probatoria.
Peruana FM3 x | Lic. en Educacion | 54503041 x | Docente de
Primaria 1er ano.
Lic. en Educacion o
Intervencion 50203042 X aDrgge”te de 2
educativa ’
ng. en Educacion 50203043 X Docerjte de
primaria 3er afno.
Lic. en Educacion Docente de
Intervencion 50203044 X -
. 4to afo.
educativa
ng. en Educacion 50203045 X Docepte de
primaria 5to afio.
Lic. en Pedagogia 50203045 X gtc;caegct)e de

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA
C. DIRECTOR(A) DE LA ESCUELA

Vo. Bo. SUPERVISOR(A) ESCOLAR

NOMBRE Y FIRMA
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Formato REF-2 Secundaria

PLANTILLA DE PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE

, Director Técnico de la Escuela Secundaria con clave de CT

, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto que los datos de identificacion del personal
directivo y docente son ciertos tomados de los documentos originales que tuve a la vista, como parte de los expedientes que obran en esta Institucion
Educativa. Lo anterior a efecto de dar cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 147 fraccion | y 149 de la Ley General de Educacion, asi como los
Acuerdos Secretariales 255 y 276 por los que se establecen los requisitos y procedimientos relacionados con la autorizacién para impartir Educacion
Secundaria ciclo escolar (COLOCAR EL CICLO ESCOLAR VIGENTE), Titulo Il Capitulo Il Seccion |, del personal directivo y docente.

o

NUMERO
SEXO DE EXPERIENCIA
FORMA CEDULA CARGO O
NOMBRE NACIONALI MIGRATO PERFIL PROFESIO PUESTO A
DAD RIA MASCU FEMENI ACADEMICO NAL O DIREC DOCE DESEMPENA
LINO NO GRADO Tvo |NTE | R
ACADEMIC
(o)
Nombre completo, conforme ala | ;o icang X Doctor en 50203040 | X X Director(a)
documentacién probatoria. Pedagogia
Lic. en Educacion Docente de
Peruana FM3 X secundaria, esp. 50203041 X espariol I, Il'y
Espafiol Il
Docente de
Lic. En matematicas | 50203042 X matematicas I,
Iyl
Médico Cirujano 50203043 X Docente de
Biologia
.. Profesor de
Ing. Quimico 50203044 X Quimica

o

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA

C. DIRECTOR(A) DE LA ESCUELA

Vo. Bo. SUPERVISOR(A) ESCOLAR

NOMBRE Y FIRMA
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